
 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบติังาน 
(Work Manual) 

  
กระบวนการการด าเนินการเบิกจ่ายเงินสวสัดิการค่า

การศึกษาบุตร 
       ของผู้อ านวยการ คร ูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียน

เอกชน   
 

 
 
 

 
  จดัท าโดย 
 

     นางทศันาวลยั  โคไรย์ 
     นักวิชาการศึกษาปฏิบติัการ 

 

 



 

 

                     กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
    ส านักงานศึกษาธิการจงัหวดักาฬสินธุ์ 

 

ค าน า 

คู่มอืการปฏบิตังิานกระบวนการเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิารค่าการศกึษาบุตรของกลุ่มส่งเสรมิ 
การศึกษาเอกชน  จัดท าขึ้นเพื่อเป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และผู้เกี่ยวข้องอย่างมี
ประสทิธภิาพ  และตอบสนองต่อการพฒันาคุณภาพการศกึษาของโรงเรยีนเอกชน 

 กลุ่มส่งเสรมิการศกึษาเอกชน  ส านักงานศกึษาธกิารจงัหวดักาฬสนิธุ์  หวงัเป็นอย่างยิง่ว่า  
คู่มอืการปฏิบตังิานกระบวนการเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิารค่ารกัษาพยาบาล  จะเป็นประโยชน์ต่อการด าเนินงาน
และพฒันาองคค์วามรูข้องบุคลากรของส านักงานศกึษาธกิารจงัหวดักาฬสนิธุ์   



บทน า 

 

คู่มือการปฏิบติังาน :  กระบวนการวธิกีารเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิารสงเคราะห์เกี่ยวกบัการศกึษาบุตร                   

               ของผูอ้ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศกึษาโรงเรยีนเอกชน   
 

ความเป็นมา 

 ส านักงานปลดักระทรวงศึกษาธิการ  ได้แบ่งหน่วยงานภายในส านักงานศกึษาธิการ  ตามประกาศ

ส านักงานปลดักระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งหน่วยงานภายในส านักงานศึกษาธิการจงัหวดั สงักัด

ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ประกาศ ณ วันที่ 28 เมษายน พ.ศ. 2566 และประกาศส านักงาน

ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แก้ไขการแบ่งหน่วยงานภายในส านักงานศึกษาธิการจังหวัด สังกัด

ส านักงานปลดักระทรวงศกึษาธกิาร ประกาศ ณ วนัที ่31 พฤษภาคม พ.ศ. 2566    

 กลุ่มส่งเสรมิการศกึษาเอกชนซึ่งเป็นหน่วยงาน ของส านักงานศกึษาธกิารจงัหวดักาฬสนิธุ์ มหีน้าที่ 

พจิารณาด าเนินการในการด าเนินการเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิารค่าการศกึษาบุตรของเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิาร 

สงเคราะห์เกี่ยวกบัการศึกษาบุตร ของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษาโรงเรยีนเอกชน จึงได้

จดัท าคู่มอืในการปฏิบตังิานการเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิารค่าการศึกษาบุตร  เพื่อใช้เป็นคู่มอืในการปฏิบตังิาน

ส าหรบัเจา้หน้าทีท่ีเ่กี่ยวขอ้ง  

วตัถปุระสงค ์
1. เพื่อใหเ้จา้หน้าทีม่คีวามรู ้ความเข้าใจในการปฏบิตังิานการเบิกจ่ายเงนิสวสัดกิารสงเคราะห์ 

เกี่ยวกบัการศกึษาบุตร ของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศกึษาโรงเรยีนเอกชน   

2. เพื่อใหเ้จา้หน้าทีใ่ชเ้ป็นเครื่องมอืในการปฏบิตังิานการเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิารสงเคราะหเ์กี่ยวกบั 

การศกึษาบุตร ของผูอ้ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศกึษาโรงเรยีนเอกชน ไดถู้กต้องตามระเบยีบ  



 

แบบฟอรม์การจดัท าคู่มือการปฏิบติังาน 

ส านักงานศึกษาธิการจงัหวดักาฬสินธุ์ 

****************** 

1.ช่ืองาน /กระบวนงาน การเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิารสงเคราะหเ์กี่ยวกบัการศกึษาบุตร ของผู้อ านวยการ ครู    

                               และบุคลากรทางการศกึษาโรงเรยีนเอกชน   

2.วตัถปุระสงค ์

1. เพื่อใหเ้จา้หน้าทีม่คีวามรู ้ความเข้าใจในการปฏบิตังิานการเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิารสงเคราะห์ 

เกี่ยวกบัการศกึษาบุตร ของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศกึษาโรงเรยีนเอกชน   

2. เพื่อใหเ้จา้หน้าทีใ่ชเ้ป็นเครื่องมอืในการปฏบิตังิานการเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิารสงเคราะห์ 

เกี่ยวกบัการศกึษาบุตร ของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศกึษาโรงเรยีนเอกชน   

3.ขอบเขตของงาน/กระบวนงาน 
คู่มอืการปฏิบัติงานการเบิกจ่ายเงนิสวสัดิการสงเคราะห์เกี่ยวกบัการศึกษาบุตร ของผู้อ านวยการ 

ครู  

และบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนเอกชน จะกล่าวตามขอบเขตอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานต้นสงักดัตาม

ประกาศส านักงานปลดักระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งหน่วยงานภายในส านักงานศึกษาธกิารจงัหวดั 

สงักดัส านักงานปลดักระทรวงศึกษาธกิาร ประกาศ ณ วนัที ่28 เมษายน พ.ศ. 2566 และประกาศส านักงาน

ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แก้ไขการแบ่งหน่วยงานภายในส านักงานศึกษาธิการจังหวัด สังกัด

ส านักงานปลดักระทรวงศึกษาธิการ ประกาศ ณ วนัที่ 31 พฤษภาคม    พ.ศ. 2566  และพระราชบญัญัติ

โรงเรยีนเอกชน พ.ศ. 2550 แก้ไขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2554   

ค าจ ากดัความ  
 “โรงเรียนในระบบ”  หมายความว่า โรงเรียนที่จดัการศึกษาโดยก าหนดจุดมุ่งหมาย วิธีการศึกษา 
หลกัสูตร ระยะเวลาของการศกึษา การวดัและประเมนิผล  ซึ่งเป็นเงื่อนไขของการส าเรจ็การศกึษาทีแ่น่นอน 
 “โรงเรียนนอกระบบ”  หมายความว่า โรงเรียนที่จัดการศึกษาโดยมีความยืดหยุ่นในการก าหนด
จุดมุ่งหมาย  รูปแบบ  วิธีการจัดการศึกษา  ระยะเวลาของการศึกษา  การวัดและประเมินผล  ซึ่งเป็น
เงื่อนไขส าคญัการของการส าเรจ็การศกึษา  
 “ผู้อ านวยการ”  หมายความว่า  ผู้อ านวยการของโรงเรยีนในระบบ  ตามพระราชบญัญัติโรงเรียน
เอกชน พ.ศ. 2550 
 “ครู”  หมายความว่า บุคลากรวิชาชีพซึ่งท าหน้าที่หลกัทางด้านการเรียนการสอนและส่งเสริมการ
เรยีนรูด้ว้ยวธิกีารต่าง ๆ ในโรงเรยีน 
 “ผู้สอน” หมายความว่า ผู้ท าหน้าที่ด้านการเรียนการสอนและส่งเสรมิการเรียนรูด้้วยวิธกีารต่าง ๆ        
ในโรงเรยีนนอกระบบ   



 “บุคลากรทางการศกึษา”  หมายความว่า ผูส้นับสนุนการศกึษาซึ่งท าหน้าทีใ่ห้บรกิารหรือปฏบิตังิาน
เกี่ยวกบัการจดักระบวนการเรียนการสอน การนิเทศ และการบิหารการศึกษาในโรงเรียน ได้แก่ ผู้ปฏิบัติ
หน้าที่บรรณารกัษ์  ผู้ปฏิบัติหน้าที่งานแนะแนว ผู้ปฏิบตัิหน้าที่เทคโนโลยกีารศึกษา ผู้ปฏิบตัิหน้าที่งาน
ทะเบยีนวดัผล    ผูป้ฏบิตัหิน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป หรอืผูป้ฏบิตัหิน้าทีอ่ื่นตามทีค่ณะกรรมการก าหนด 
 
 
 
 

 
สถานท่ีย่ืนเรื่อง 
 - กลุ่มส่งเสรมิการศกึษาเอกชน ส านักงานศกึษาธกิารจงัหวดักาฬสนิธุ์ 

4.ขัน้ตอนการปฏิบติังานตาม flow Chart 
 1. โรงเรยีนยื่นแบบค าขอเบกิเงนิสวสัดกิารในระบบสารสนเทศการเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิารค่า
การศกึษาบุตร  กองทุนสงเคราะห ์ และปริน๊แบบ กท.16 ภ จากระบบสารสนเทศการเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิาร
ค่าการศกึษาบุตร  พรอ้มเอกสารประกอบการขอยื่นเบกิทีส่ านักงานศกึษาธกิารจงัหวดักาฬสนิธุ์ 
 2. ลงทะเบยีนรบัหนังสอืตามระบบงานสารบรรณของหน่วยงาน  เจา้หน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ประกอบ และใบเสรจ็รบัเงนิฉบบัจรงิ 
 3. เจา้หน้าทีด่ าเนินการอนุมตัจิ านวนเงนิในระบบสารสนเทศกองทุนสงเคราะห ์จดัท ารายละเอยีด
การขอเบกิเงนิสวสัดกิารค่าการศกึษาบุตร  จดัท าหนังสอืขออนุมตัเิบกิเงนิ เสนอผูบ้งัคบับญัชาลงนาม และ
ด าเนินการส่งเรื่องขออนุมตัเิบกิเงนิในระบบ Krungthai Coporat Online   
 4.  ผูบ้งัคบับญัชาลงนามอนุมตัใินแบบค ารอ้งขอเบกิเงนิสวสัดกิารค่าการศกึษาบุตร แบบ กท 16 ภ  
ลงนามอนุมตัใินแบบรายงานการเบกิเงนิสวสัดกิารค่าการศกึษาบุตร  
 5. ส่งหนังสอืใหก้บักลุ่มอ านวยการด าเนินการโอนเงนิในระบบ Krungthai Coporat Online 
 6. เจา้หน้าทีด่ าเนินการแจง้หนังสอืใหก้บัโรงเรยีนทราบ ผ่านระบบ Smart Porvince 
 7. เจา้หน้าทีด่ าเนินการบนัทกึการโอนเงนิในระบบสารสนเทศสวสัดกิารค่าการศกึษาบุตร กองทุน
สงเคราะห์ 
  8. รายงานผลการเบกิจ่ายประจ าเดอืนใหก้องทุนสงเคราะห์ทราบ  
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5. Flow Chart  ขัน้ตอนการด าเนินงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
จดัท ารายงานเสนอกองทุน

สงเคราะห์ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

ผูบ้งัคบับญัชาลงนาม

อนุมตั ิ

ส่งหนังสอืใหก้ลุ่มอ านวยการด าเนินการ 

โอนเงนิใหก้บัผูม้สีทิธเิบกิ 

โรงเรยีนยื่นหนังสอืพรอ้มเอกสาร

ประกอบ 

งานธุรการ 
ลงทะเบยีนรบัเรื่อง 

เจา้หนา้ทีด่ าเนินการ 

และเสนอผูบ้งัคบับญัชา 

 

เจา้หนา้ทีส่่งหนังสอืใหโ้รงเรยีนทราบ 
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แนวปฏิบติักระบวนการวิธีการเบิกจ่ายเงินสวสัดิการสงเคราะห์เก่ียวกบัการศึกษาบุตร                   

               ของผู้อ านวยการ คร ูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนเอกชน   
  

ขัน้ตอนการด าเนินการ กระบวนการวธิกีารเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิารสงเคราะห์เกี่ยวกบัการศกึษาบุตร                  
ของผูอ้ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศกึษาโรงเรยีนเอกชน ดงันี้  

ขัน้ตอนท่ี 1 
 โรงเรียนบนัทึกข้อมูลการเบกิเงนิสวสัดกิารค่าการศกึษาบุตร ในระบบสารสานเทศการเบิกจ่ายเงนิ
สวสัดกิารค่าการศกึษาบุตรของกองทุนสงเคราะห ์

ขัน้ตอนท่ี 2 
 โรงเรยีนยื่นหนังสอืเพื่อใหเ้จา้หน้าทีด่ าเนินการตรวจสอบความถูกต้อง   
โดยแนบเอกสารประกอบ  ดงันี้ 

1. หนังสอืน าส่งขอยื่นเบกิ 
2. ทะเบยีนคุมการขอเบกิค่าการศกึษาบุตร 
3. แบบ กท 16 ภ ปริน้จากระบบสารสนเทศการเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิารกองทุนสงเคราะห์ 
4. ส าเนาสมุดบญัชธีนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรพัย ์ของผูใ้ชส้ทิธิ 
5. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าการศกึษาบุตรฉบบัจรงิ  
6. ประกาศการเกบ็ค่าธรรมเนียมการศกึษา หรอืประกาศการเกบ็เงนิค่าบ ารุงการศกึษาในปีนัน้ๆ   
7. ส าเนาสูตบิตัรของบุตรทุกรายทีย่ื่นเบกิ 
8. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน(กรณีมบีตัร) หรอืส าเนาทะเบยีนบา้นของบุตร (กรณียงัไม่มบีตัร)  
9. อื่น ๆ เอกสารของบุตร (ถ้าม)ี เช่น ใบส าคญัเปลีย่น ชื่อ สกุล 
10. ส าเนาการน าส่งเงนิสะสมและเงนิสมทบเดือนล่าสุด 2 เดือนยอ้นหลงั และมกีารน าส่งเงนิสะสม

และเงนิสมทบอย่างต่อเนื่อง 
11. ส าเนาสมุดประจ าตวัครู หรอืหนังสอืแต่งตัง้ผูอ้ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศกึษา   
12. ส าเนาทะเบยีนสมรส หรอืหนังสอืรบัรองบุตร (กรณีบดิาเป็นคนเบกิ) 
เอกสารประการยื่นขอเบิกเงินสวัสดิการการศึกษาบุตรครบ และถูกต้อง เจ้าหน้าที่ด าเนินการ

ตรวจสอบความถูกต้องในระบบสารสนเทศการเบกิเงนิสวสัดกิารค่าการศึกษาบุตร โดยเลขที่ใบเสรจ็จะต้อง
ถูกต้องและตรงกบัใบเสรจ็ฉบบัจรงิ  และลงบนัทกึในทะเบยีนคุมการเบกิจ่ายค่าการศกึษาบุตร 

ขัน้ตอนท่ี 3 
 เจ้าหน้าที่ด าเนินการอนุมตัิจ านวนเงนิในระบบสารสนเทศการเบิกจ่ายเงนิสวสัดิการค่าการศึกษา
บุตรของกองทุนสงเคราะห์ จดัท ารายละเอียดการขอเบิกเงนิสวสัดกิารค่าการศึกษาบุตร  จดัท าหนังสอืขอ
อนุมตัเิบกิเงนิเสนอผูบ้งัคบับญัชาลงนาม และขออนุมตัเิบกิเงนิในระบบ Krungthai Coporat Online     

ขัน้ตอนท่ี 4  
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 ผู้บงัคบับญัชาลงนามอนุมตัิในแบบค าร้องขอเบิกเงนิสวสัดิการค่าการศึกษาบุตร แบบ กท 16 ภ       

ลงนามอนุมตัใินแบบรายงานการเบกิเงนิสวสัดกิารค่าการศกึษาบุตร 

  



 

ขัน้ตอนท่ี 5  
 ส่งหนังสอืใหก้บักลุ่มอ านวยการด าเนินการโอนเงนิในระบบ Krungthai Coporat Online 

ขัน้ตอนท่ี 6  
เจ้าหน้าที่ด าเนินการออกหนังสอืน าส่งโรงเรียน  และสแกนหนังสอืประกอบการเบิกจ่ายเพื่อแจ้ง

หนังสอืใหก้บัโรงเรยีนทราบผ่านระบบ Smart Province 

ขัน้ตอนท่ี 7  
เจา้หน้าทีด่ าเนินการบนัทึกการโอนเงนิในระบบสารสนเทศสวสัดิการค่าการศึกษาบุตรของกองทุน

สงเคราะห ์

ขัน้ตอนท่ี 8 
จดัท ารายงานการเบกิจ่ายโดยจ าแนกรายการ ค่ารกัษาพยาบาล (ไขน้อก)  ค่ารกัษาพยาบาล (ไข้

ใน) ค่าการศกึษาบุตร  โดยประมาณการจ านวนเงนิทีจ่ะเบกิในเดอืนถดัไป จดัท ารายงานการรบั-จ่ายเงนิ

สวสัดกิารกองทุนสงเคราะหใ์หก้องทุนสงเคราะห์ทราบ
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6. สรปุมาตรฐานกระบวนงาน 

ช่ือกระบวนงาน การเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิาร 
สงเคราะหเ์กี่ยวกบัการศกึษาบุตร 

กลุ่มส่งเสรมิการศกึษาเอกชน รหสัเอกสาร 

วตัถปุระสงค ์เพื่อส่งเสรมิใหผู้อ้ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศกึษาของโรงเรยีนเอกชนไดร้บัเงนิสวสัดกิารทีร่วดเรว็ เพื่อสร้างขวญั และก าลงัใจในการปฏบิตังิาน
ไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ  เพื่อใหเ้จ้าหน้าทีใ่ชเ้ป็นเครื่องมอืในการปฏิบตังิานการเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิารสงเคราะหเ์กี่ยวกบัการศกึษาบุตร 
ล าดบั
ที ่

ผงัขัน้ตอนการท างาน รายละเอยีด เวลา
ด าเนินกา

ร 

ผูร้บัผดิชอ
บ 

หมายเหตุ 

 
1 

 
 

 
 
 
 

9i;  

โรงเรยีนบนัทกึขอ้มูลการเบกิเงนิสวสัดกิารค่าการศกึษาบุตร ในระบบ
สารสนเทศการเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิารค่าการศกึษาบุตร ของกองทุน
สงเคราะหแ์ละยื่นเอกสารประกอบ ทีส่ านักงานศกึษาธกิารจงัหวดักาฬสนิธุ์ 

5 นาที 
ต่อ 1 ราย 

ทศันาวลยั  

 
2 
 

 

ลงทะเบยีนรบัหนังสอืตามระเบยีบงานสารบรรณ 
เจา้หน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของเอกสาร และตรวจสอบความถูกต้อง
ใบเสรจ็รบัเงนิฉบบัจรงิ  ลงทะเบยีนคมุการเบกิเงนิค่าการศกึษาบุตร 

10 นาที 
ต่อ 1 ราย 

ทศันาวลยั   

 
3 
 

 

เจา้หน้าทีด่ าเนินการอนุมตัจิ านวนเงนิในระบบสารสนเทศการเบกิเงนิ
สวสัดกิารค่าการศกึษาบุตรของกองทุนสงเคราะห ์จดัท ารายละเอยีดการ
ขอเบกิเงนิสวสัดกิารค่ารกัษาพยาบาล  จดัท าหนังสอืขออนุมตัเิบกิเงนิ  
เสนอผูบ้งัคบับญัชาลงนาม และขออนุมตัเิบกิเงนิในระบบ Krungthai 
Coporat Online   

10 นาที 
ต่อ 1 ราย 

ทศันาวลยั   

โรงเรยีนยื่น
หนังสอื 

 

ตรวจสอบความถูกต้องของ

เอกสาร และลงทะเบยีนรบัหนังสอื 

ผูบ้งัคบับญัช
าอนุมตั ิ

เจา้หนา้ทีด่ าเนินการ 

และเสนอผูบ้งัคบับญัชา 
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4 
 

 

เสนอหนังสอืใหผู้บ้งัคบับญัชาลงนามอนุมตัใินแบบค ารอ้งขอเบกิเงนิ
สวสัดกิารค่าการศกึษาบุตร แบบ กท 16 ภ ลงนามอนุมตัใินแบบรายงาน
การเบกิเงนิสวสัดกิารค่าการศกึษาบุตร  

1 นาที 
ต่อ 1 ราย 

ทศันาวลยั  

 

 
5 
 
 

 
 
 
 
 

ส่งหนังสอืใหก้บักลุ่มอ านวยการด าเนินการโอนเงนิในระบบ 
Krungthai Coporat Online 

1 นาที 
 

ทศันาวลยั  

 
6 
 

เจา้หน้าทีด่ าเนินการแจง้หนังสอืใหก้บัโรงเรยีนทราบผ่านระบบ 
Smart Province  

2 นาที 
 

สายฝน  

 
7 
 
 

เจา้หน้าทีด่ าเนินการบนัทกึการโอนเงนิในระบบสารสนเทศสวสัดกิาร          
ค่าการศกึษาบุตรของกองทุนสงเคราะห์ 

4 นาที 
  

จริารตัน์  

 
8 
 
 

จดัท ารายงานการเบกิจ่ายใหก้องทุนสงเคราะหท์ราบ  3 ชัว่โมง ทศันาวลยั  

 

จดัท ารายงานการ
เบกิจ่าย 

ส่งหนังสอือนุมตัเิบกิจ่ายใหก้บั 

กลุ่มอ านวยการ 

ส่งหนังสอืแจง้โรงเรยีนใหผู้ย้ื่น 

ขอรบัเงนิทราบ 

เจา้หนา้ทีบ่นัทกึการโอนเงนิใน
ระบบสารสนเทศค่าการศกึษาบุตร 
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7.  แบบฟอรม์ท่ีใช้ (เช่น แบบฟอรม์ค่ารกัษาพยาบาล แบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน หรือแบบฟอรม์
อื่นๆ ตามท่ีส่วนราชการก าหนด) 
 7.1 แบบฟอรม์ใบเบกิเงนิสวสัดกิารสงเคราะหเ์กี่ยวกบัการศกึษาบุตร แบบ กท 16 ภ.  
 7.2 ทะเบยีนคุมเบกิค่าการศกึษาบุตร ประจ าปีการศกึษา 
 7.3 แบบฟอรม์ค ารบัรองกรณีใบเสรจ็สูญหาย ของกองทุนสงเคราะห์ 
 

8. เอกสารอ้างอิง ระเบียบ กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง (แนบเอกสารข้อกฎหมายเฉพาะท่ีใช้อ้างอิง) 
   1. ค าสัง่กองทุนสงเคราะห์ ที่  11/2560 เรื่อง การมอบอ านาจให้ศึกษาธิการจังหวัด และ
ผูอ้ านวยการส านักงานการศกึษาเอกชนจงัหวดัปฏบิตังิานแทน ผูอ้ านวยการกองทุนสงเคราะห์ 
  2. ระเบยีบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห ์ว่าดว้ยหลกัเกณฑ ์และวิธกีารเบกิจ่ายเงนิสวสัดกิาร
สงเคราะห์เกี่ยวกบัการศึกษาบุตร ของผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนเอกชน           
พ.ศ. 2561  
  3. ระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห์ ว่าด้วยเงนิสวสัดิการสงเคราะหเ์กี่ยวกบัการศึกษา
บุตรของผูอ้ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษาโรงเรยีนเอกชน (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2561 ฉบบัแก้ไข
เพิม่     (ครัง้ที ่4) พ.ศ. 2561 (เริม่ใชต้ัง้แต่ภาคเรยีนที ่2 ปีการศกึษา 2561) 
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แบบฟอรม์ท่ีใช้ประกอบการเบิกจ่ายเงินสวสัดกิารสงเคราะหเ์กี่ยวกบัการศกึษาบุตร  

- แบบฟอรม์ใบเบกิเงนิสวสัดกิารสวสัดกิารสงเคราะหเ์กี่ยวกบัการศกึษาบุตร  

แบบ กท 16 ภ. 

- ทะเบยีนคุมเบกิค่าการศกึษาบุตร   

- แบบฟอรม์ค ารบัรองกรณีเบกิใบเสรจ็สูญหาย   
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