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ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส 
 

1 สิ่งท่ีควรทราบเบ้ืองตนกอนการใชงานระบบ 

1.1 หนาจอหลัก 
 

หนาจอหลักจะประกอบไปดวยสวนตาง ๆ ท่ีสําคัญ ดังนี้  
1. ชื่อระบบ 

2. ชื่อ-สกุลผูใชงาน 

3. เมนูระบบ 

4. พ้ืนท่ีทํางาน 

 

 
ภาพแสดงหนาจอหลังจากเขาระบบแลว 

 

1.2 หนาจอเมนูยอย 
 

คลิกท่ีเมนูหลักจะปรากฏเมนูยอยข้ึนมา มีลักษณะ ดังรูป 

 
ภาพแสดงหนาจอเมนูยอย 
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1.3 การกรอกขอมูลลงในชองรายการตาง ๆ 
 

1. รายการใดท่ีเปนแถบสีเหลืองไมสามารถกรอกและไมสามารถแกไขได ดังตัวอยาง 

 
ภาพแสดงตัวอยางรายการท่ีมีแถบสีเหลือง 

 
2. เลือกจังหวัดแลว อําเภอ/เขตท่ีเปนแถบสีมวงจะแสดงขอมูลเฉพาะอําเภอ/เขตในจังหวัดนั้น ๆ 

3. รายการใดท่ีมีสีแดงอยูมุมบนดานขวา  คือจําเปนตองกรอกขอมูลลงในชองนั้น หากกด

ปุม  โดยไมไดกรอกขอมูล ระบบจะแสดงคําเตือนสีแดงเพ่ือแจงใหทราบวา
ขอมูลท่ีจําเปนในรายการใดกรอกไมครบ ดังรูป 

 
ภาพแสดงตัวอยางการแจงเตือนเมื่อกรอกขอมลูท่ีจําเปนไมครบ 

 
 

1.4 การเพ่ิมขอมูล 
 

มีลักษณะเปนปุม  อยูตามหัวขอท่ีตองการใหมีการเพ่ิมขอมูล ดังรูป 
 

 
ภาพแสดงรายการท่ีมีปุมเพ่ิมขอมูล 

 

กดปุม  แลว ระบบจะแสดงหนาสําหรับเพ่ิมขอมูลตามหัวขอนั้น ๆ ให หนาจอมีลักษณะดังรูป  
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ภาพแสดงตัวอยางการเพ่ิมขอมูลตามหัวขอนั้น ๆ 

กรอกขอมูลเสร็จแลว กดปุม  เม่ือตองการลางขอมูลท่ีกรอกไวท้ังหมดเพ่ือเริ่มกรอกขอมูล

ใหมอีกครั้ง หรือกดปุม  เม่ือตองการกลับไปยังหนาการทํางานหลัก หรือกดปุม   เพ่ือ
บันทึก ขอมูลจะปรากฏยังหนาหลัก ดังนี้ 

 
ภาพแสดงขอมูลท่ีกรอกไว 

 

1.5 การเรียกดูขอมูลจากฐานขอมูล  การเลือกหนาขอมูลที่ตองการ และการคนหาขอมูล 

1.5.1 การเรียกดูขอมูลจากฐานขอมูล 
 

การเรียกดูขอมูลจากฐานขอมูล มีลักษณะเปนปุม  เม่ือกดปุมแลวระบบจะแสดงหนาจอ ดังตัวอยาง 

 

 
ภาพแสดงตัวอยางการเรียกดูขอมูลจากฐานขอมลู 
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เลือกรายการท่ีตองการ กดปุม  ระบบจะดึงขอมูลท่ีตองการข้ึนมาใหในหนาหลัก หากกดปุม

โดยยังไมไดเลือกรายการใด ๆ ระบบจะมีกลองขอความข้ึนเตือนดังรูปดานลางนี้ หรือกดปุม  เม่ือไม
ตองการเลือกรายการใด ๆ ระบบจะกลับไปสูหนาหลักเพ่ือทํางานตอ 

 

 
ภาพแสดงตัวอยางเมื่อไมไดเลือกรายการจากฐานขอมูล 

 

1.5.2 การเลือกหนาขอมูลท่ีตองการ 
 

การเลือกหนาขอมูลท่ีตองการ มีวิธี ดังนี้ 

 
ภาพแสดงตําแหนงการเลือกหนาขอมูล 

 
วิธีใชงาน 

1. เลื่อนไปทางซายท้ังหมด 
2. เลื่อนไปทางซายทีละหนา 
3. แสดงจํานวนหนาปจจุบัน / หนาท้ังหมด 
4. เลื่อนไปทางขวาทีละหนา 
5. เลื่อนไปทางขวาท้ังหมด 
6. กรอกหนาท่ีตองการ 

7. กดปุม  เพ่ือไปยังหนาท่ีตองการ 
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1.5.3 การคนหาขอมูล 
 

ในทุกระบบงานจะมีวิธีการคนหาขอมูล เหมือนกันท้ังหมด ดังนี้ 

 
ภาพแสดงการเลือกประเภทการคนหา 

 
วิธีใชงาน 

1. เลือกประเภทการคนหา สามารถตั้งคาเพ่ิมลดประเภทการคนหาไดจากเมนูตั้งคาระบบ 
2. กรอกขอมูลท่ีตองการคนหาตามประเภทการคนหาท่ีเลือกไว 

3. กดปุม   

4. สําหรับปุม   ใชคนหาหลายเง่ือนไข จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
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ภาพแสดงการคนหาขั้นสูง 

 
การคนหาข้ันสูง เราสามารถกรอกขอมูลท่ีตองการคนหาลงไปไดมากกวา 1 รายการ แลวกดปุม 

 เพ่ือคนหา หรือกดปุม  เพ่ือยกเลิก 
 

1.6 การเรียกดู/สรุป แกไข/คําขอ ตรวจ/จัดการคําขอ และลบ ขอมูลรายการตาง ๆ 

1.6.1 การเรียกดู/สรุป ขอมูล 
 

มีลักษณะเปนปุม  หรือ   เราจะเรียกวาปุมเรียกดู หรือปุมสรุป นั้นก็ข้ึนอยูกับหัวขอเรื่องนั้น ๆ 
เม่ือกดปุมแลว ระบบจะแสดงรายละเอียดของขอมูลมาให ไมสามารถแกไขรายการได หนาจอมีลักษณะดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาเรียกดูขอมูล 
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ภาพแสดงหนาสรุปขอมลู 

 
 

1.6.2 การแกไขขอมูล/แบบคําขอ 
 

มีลักษณะเปนปุม  หรือ   เราจะเรียกวาปุมแกไข หรือปุมคําขอ นั้นก็ข้ึนอยูกับหัวขอเรื่องนั้น ๆ 
เม่ือกดปุมแลว ระบบจะแสดงรายละเอียดของขอมูลมาให สามารถแกไขรายการได หนาจอมีลักษณะดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาแกไขขอมูล 
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ภาพแสดงหนาแบบคําขอ 

 กรอกขอมูลเสร็จแลว กดปุม  เม่ือตองการลางขอมูลท่ีกรอกไวท้ังหมดเพ่ือเริ่มกรอกขอมูล

ใหมอีกครั้ง หรือกดปุม  เม่ือตองการกลับไปยังหนาการทํางานหลัก หรือกดปุม   เพ่ือ
บันทึกขอมูล 
 

1.6.3 การตรวจขอมูล/การจัดการคําขอ 
 

การตรวจขอมูลมีลักษณะเปนปุม   เราจะเรียกวาปุมตรวจ มีไวใหเจาหนาท่ีตรวจความถูกตองของ
ขอมูล สวนการจัดการคําขอจะอยูดานทายของเมนูตาง ๆ ท่ีจําเปนตองมีการจัดการคําขอ เม่ือกดปุมแลว หนาจอ
มีลักษณะดังนี้ 
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ภาพแสดงหนาตรวจขอมูล 

 
 

 
ภาพแสดงหนาการจัดการคําขอ 

 
 ตรวจขอมูลหรือจัดการคําขอโดยเลือก รับขอมูล หรือ แกไข/เพ่ิมเติมขอมูล หรือเลือก ยกเลิกขอมูล 
พรอมท้ังเลือกเหตุผลในชอง “เนื่องจาก” หากไมมีเหตุผลท่ีเจาหนาท่ีตองการ ใหเลือก อ่ืน ๆ แลวจะมีชองสําหรับ

พิมพเหตุผลลงในชอง “อ่ืน ๆ” ให แลวกดปุม   หรือกดปุม   
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1.6.4 การลบขอมูล 
 

ปุมลบขอมูลมีลักษณะ   เม่ือกดปุมแลว จะปรากฏกลองขอความดังนี้ 

 
ภาพแสดงหนาลบขอมูล 

หากตองการลบขอมูลกดปุม  เพ่ือลบขอมูล หรือกด  เพ่ือยกเลิกการลบขอมูล 
 

1.7 การแนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ 
 

เราสามารถตั้งคาเพ่ิม-ลดจํานวนรายการ เอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ ไดตามตองการจากเมนูการ
ตั้งคา รายการเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ จะแสดงตามท่ีไดมีการตั้งคาไว ตัวอยางดังรูป 
 

 
ภาพแสดงตัวอยางการแนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ 

 

 
ภาพแสดงการแนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ ภาษาอังกฤษ 
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ในคอลัมภแฟม หากรายการใดมีรูป  ข้ึนมา แสดงวามีการแนบเอกสารหลักฐานมาในระบบแลว 

สามารถกดปุม  เพ่ือเรียกดูเอกสารได ระบบจะแสดงหนาเอกสารข้ึนมาใหดู หากเอกสารยังไมตรงตามความ

ตองการ หรือสาเหตุใด ๆ เจาหนาท่ีสามารถแจงกลับไปยังผูยื่นแบบคําขอได โดยกดปุม  หลังรายการท่ี
ตองการใหสงมาใหม และเลือกสถานะ เพ่ือรองขอเอกสารและระบุสาเหตุ หนาจอมีลักษณะดังนี้ 
 

 

 
ภาพแสดงหนารองขอเอกสารเพ่ิมเติม 

 
 

เม่ือทํารายการเสร็จเรียบรอยแลว กดปุม   หรือกดปุม  เม่ือตองการลาง

ขอมูลท่ีกรอกไวท้ังหมดเพ่ือเริ่มกรอกขอมูลใหมอีกครั้ง และกดปุม  เม่ือตองการกลับไปยังหนาการ
ทํางานหลัก 
 
 

1.8 การสั่งพิมพเอกสาร 

หนาเอกสารหลักฐาน แบบคําขอ สรุปขอมูล หรือหนาอ่ืนใดท่ีมีปุม  สามารถสั่งพิมพเอกสาร
นั้นออกทางเครื่องพิมพได จะปรากฏหนาจอดังรูป ใหระบุหนาท่ีตองการสั่งพิมพ รูปแบบการพิมพแนวตั้งแนวนอน 
และสีท่ีตองการ (ข้ึนอยูกับความสามารถของเครื่องพิมพ) 

 หากตองการเลือกเครื่องพิมพ กดปุม  จะปรากฏหนาจอสําหรับเลือกเครื่องพิมพ ดังรูป
ดานลางนี้ เลือกเครื่องพิมพไดโดยคลิกเมาสท่ีชื่อเครื่องพิมพท่ีตองการไดเลย หากตองการเก็บไฟลไวในเครื่อง
คอมพ สามารถเลือกเครื่องพิมพเปน Save as PDF ได แลวระบบจะพากลับไปยังหนาพิมพหลักใหอัตโนมัติ เม่ือ

เลือกเครื่องพิมพไดเรียบรอยแลว กดปุม  เพ่ือสั่งพิมพเอกสารออกทางเครื่องพิมพท่ีตองการ 
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ภาพแสดงหนาสั่งพิมพเอกสารออกทางเคร่ืองพิมพ 

 

 
ภาพแสดงหนาเลือกเคร่ืองพิมพ 
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1.9 การกําหนดเอกสารแนบแฟม 
 

การกําหนดเอกสารแนบแฟม มีหนาจอดังนี้ กดปุม  จะปรากฏหนาจอดังนี้ กรอกขอมูลเสร็จ

แลวกดปุม   
 

 
ภาพแสดงหนากําหนดเอกสารแนบแฟม 

  

 
ภาพแสดงการกําหนดเอกสารแนบแฟม 
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1.10 ที่อยู 

1.10.1 ท่ีอยูตามทะเบียนบาน 
 
 ท่ีอยูตามทะเบียนบาน มีหนาจอดังนี้ กรอกขอมูลตามรายการท่ีมี เม่ือเลือกจังหวัดแลวระบบจะกรอง
ขอมูลเฉพาะอําเภอในจังหวัดนั้น 

 
ภาพแสดงการกรอกขอมลูท่ีอยูตามทะเบียนบาน 

 
 

1.10.2 ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได 
 
 ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได มีหนาจอดังนี้ หากท่ีอยูท่ีสามารถติดตอไดเปนท่ีอยูเดียวกันกับท่ีอยูตามทะเบียน

บาน ใหทําเครื่องหมายถูกท่ีชองสี่เหลี่ยม  ระบบจะคัดลองท่ีอยูตามทะเบียน
บานมาให เลือกท่ีอยูท่ีสะดวกในการติดตอ วาเปนท่ีอยูปจจุบัน หรือท่ีทํางาน แลวกรอกรายละเอียดอ่ืน ๆ ตามท่ีมี 
 

 
ภาพแสดงการกรอกขอมลูท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได 
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1.10.3 Present Address in Thailand 
 

Present Address in Thailand มีหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนา Present Address in Thailand 

 

1.10.4 หนวยงานสถานศึกษาท่ีสังกัด 
 
 หนวยงานสถานศึกษาท่ีสังกัด  มีหนาจอดังรูปดานลางนี้ ทํารายการโดยเลือกหนวยงาน/สถานศึกษาจาก

ฐานขอมูล โดยกดปุม  ระบบจะแสดงขอมูลท่ีอยูของสถานท่ีทํางานมาให รวมท้ังสังกัดดวย 
 

 
ภาพแสดงการกรอกขอมลูหนวยงานสถานศึกษาท่ีสังกัด 

 

1.10.5 สถานท่ีทํางาน 
 
 สถานท่ีทํางาน มีหนาจอดังรูปดานลางนี้ ทํารายการโดยเลือกหนวยงาน/สถานศึกษาจากฐานขอมูล โดย

กดปุม  ระบบจะแสดงขอมูลท่ีอยูของสถานท่ีทํางานมาให รวมท้ังสังกัดดวย 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 20 
 

 

 
ภาพแสดงการกรอกขอมลูสถานท่ีทํางาน 

 

1.10.5.1 Work Place (Name of Educational Institution) 
 

Work Place (Name of Educational Institution) มีหนาจอดังนี้ ทํารายการโดยเลือกขอมูล Work 

Place จากฐานขอมูลดวยการกดปุม  เม่ือเลือกรายการไดแลวระบบจะแสดงขอมูลในรายการอ่ืนมาให 
 

 
ภาพแสดงหนา Work Place (Name of Educational Institution) 
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2 เมนูตาง ๆ ในระบบ 

2.1 สิ่งที่ควรทราบเบื้องตนกอนการใชระบบ 
 

1. รายการใดท่ีเปนแถบสีเหลืองไมสามารถกรอกและไมสามารถแกไขได 
2. เม่ือระบุจังหวัดแลว อําเภอ/เขตท่ีเปนแถบสีมวงจะแสดงขอมูลอําเภอ/เขตของจังหวัดนั้น ๆ 
3. รายการใดท่ีมีสีแดงอยูมุมบนดานขวาคือจําเปนตองกรอกขอมูล 

4. รายการใดท่ีมีรูป  อยูดานหลังสามารถเลือกขอมูลจากฐานขอมูลได เม่ือเลือกแลวขอมูลท่ี
เก่ียวของกับรายการนั้น ๆ จะถูกดึงข้ึนมาแสดงอัตโนมัติ ดังตัวอยาง 

 
 

 

 
ภาพแสดงตัวอยางการเรียกดูขอมูลจากฐานขอมลู 

 

5. หากกดปุม  โดยท่ียังไมไดเลือกรายการใด ๆ จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงตัวอยางเมื่อไมไดเลือกรายการจากฐานขอมูล 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 22 
 

 

2.2 เมนูตรวจขอมูล 

2.2.1 ESV010100100 : ตรวจสอบสถานะ 
 

เมนูตรวจสอบสถานะใชสําหรับติดตามสถานะของคําขอตาง ๆ วาการดําเนินการถึงข้ันตอนไหน เม่ือ
เลือกเมนูตรวจสอบสถานะ จะแสดงขอมูลเลขท่ีคําขอของผูใชงานท่ี Login เขาสูระบบ จะปรากฏหนาจอ ดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงหนาตรวจสอบสถานะ 
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2.3 เมนูใบอนุญาต 

2.3.1 ESV010201000 : ขอข้ึนทะเบียนใบอนุญาต-ครูไทย 
2.3.1.1 ESV010201050 : บันทึกขอมูลคําขอข้ึนทะเบียนใบอนุญาต – คร ู
 

เม่ือเลือกเมนูบันทึกขอมูลคําขอข้ึนทะเบียน – ครู ระบบจะมีใหเลือกวาเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” หรือ  
“แกไขขอมูล” และโดยปกติแลว ระบบจะเลือกใหเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” จะปรากฏหนาจอ ดังนี้ 

 

ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ครู 
 

6. กรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ เชน วันท่ียื่นคําขอ (ข้ึนตามวันปจจุบัน) เลขท่ีคําขอ 

เลขท่ีบัตรประชาชน/คุรุสภาเลขท่ี (สามารถเลือกจากฐานขอมูลไดโดยกดคนหาจากปุม ) คํา
นําหนา ชื่อภาษาไทย ชื่อกลาง นามสกุล ประเทศ สัญชาติ คํานําหนาภาษาอังกฤษ ชื่อ
ภาษาอังกฤษ ชื่อกลาง นามสกุล วันเดือนป เกิด 

7. หากเลือกเปนการแกไขขอมูล จะแตกตางกันตรงเราสามารถเลือกเลขท่ีคําขอมาจากฐานขอมูล

ได โดยกดคนหาจากปุม   
 

 
ภาพแสดงหนาการเลือกแกไขขอมูล 
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The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 24 
 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ครู (ตอ) 

 
8. กรอกท่ีอยูตามทะเบียนบาน ไดแก อาคาร/สถานท่ี ท่ีอยู หมูท่ี ซอย ถนน จังหวัด อําเภอ ตําบล 

รหัสไปรษณีย โทรศัพท โทรศัพทเคลื่อนท่ี E-mail 
9. กรอกท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได โดยหากเปนท่ีอยูตามทะเบียนบานแลว สามารถสั่งให “คัดลอกท่ี

อยูตามทะเบียนบาน” ได หรือจะเลือกกรอกท่ีอยูปจจุบัน หรือท่ีทํางาน ก็ไดเชนกัน 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ครู (ตอ) 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 25 
 

 

10. กดปุม  เพ่ือคนหาและเลือกหนวยงาน/สถานศึกษา แลวระบบจะดึงขอมูลสถานท่ีทํางาน
และสังกัดมาแสดงใหอัตโนมัติ 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ครู (ตอ) 

 
11. เลือกและกรอกขอมูลตามคุณสมบัติตามมาตรฐานวิชาชีพครูเพ่ือขอข้ึนทะเบียนรับใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพ โดยเลือกเพียง 1 ขอเทานั้น 
 

11.1 เม่ือเลือกขอ 1. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1 ของคุณสมบัติตามมาตรฐานวิชาชีพครูเพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 26 
 

 

11.2 เม่ือเลือกขอ 2. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 2 ของคุณสมบัติตามมาตรฐานวิชาชีพครูเพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
11.3 เม่ือเลือกขอ 3. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 3 ของคุณสมบัติตามมาตรฐานวิชาชีพครูเพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 27 
 

 

11.4 เม่ือเลือกขอ 4. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 4 ของคุณสมบัติตามมาตรฐานวิชาชีพครูเพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
11.5 เม่ือเลือกขอ 5. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 5 ของคุณสมบัติตามมาตรฐานวิชาชีพครูเพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 28 
 

 

11.6 เม่ือเลือกขอ 6. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 6 ของคุณสมบัติตามมาตรฐานวิชาชีพครูเพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
 
 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 29 
 

 

12. กรณีมีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจากตางประเทศ เม่ือเลือกมีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู
จากตางประเทศจะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ครู (ตอ) 

 
13.  กรอกรับรองคุณสมบัติตามพระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ครู (ตอ) 

 
14. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ และเลือกการรับใบอนุญาตฯ 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ครู (ตอ) 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 30 
 

 

15. กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูล

ท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้  
 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

16. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล และแสดงเลขท่ีคําขอ 
 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 

 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 31 
 

 

2.3.1.2 ESV010201100 : บันทึกขอมูลคําขอข้ึนทะเบียนใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา 
 

เม่ือเลือกเมนูบันทึกขอมูลคําขอข้ึนทะเบียน – ผูบริหารสถานศึกษา ระบบจะมีใหเลือกวาเปนการ “เพ่ิม
ขอมูลใหม” หรือ  “แกไขขอมูล” และโดยปกติแลว ระบบจะเลือกใหเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” จะปรากฏหนาจอ 
ดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ผูบริหารสถานศึกษา 

 
1. กรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ เชน วันท่ียื่นคําขอ (ข้ึนตามวันปจจุบัน) เลขท่ีคําขอ 

เลขท่ีบัตรประชาชน/คุรุสภาเลขท่ี (สามารถเลือกจากฐานขอมูลไดโดยกดคนหาจากปุม ) คํา
นําหนา ชื่อภาษาไทย ชื่อกลาง นามสกุล ประเทศ สัญชาติ คํานําหนาภาษาอังกฤษ ชื่อ
ภาษาอังกฤษ ชื่อกลาง นามสกุล วันเดือนป เกิด 

 
2. หากเลือกเปนการแกไขขอมูล จะแตกตางกันตรงเราสามารถเลือกเลขท่ีคําขอมาจากฐานขอมูล

ได โดยกดคนหาจากปุม   
 

 
ภาพแสดงหนาการเลือกแกไขขอมูล 

 
 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 32 
 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ) 

 
3. กรอกท่ีอยูตามทะเบียนบาน ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได หรือจะเลือกกรอกท่ีอยูปจจุบัน หรือท่ี

ทํางาน ก็ไดเชนกัน 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ) 

 

4. กดปุม  เพ่ือคนหาและเลือกหนวยงาน/สถานศึกษา แลวระบบจะดึงขอมูลสถานท่ีทํางาน
และสังกัดมาแสดงใหอัตโนมัติ 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 33 
 

 

 
 

5. เลือกและกรอกขอมูลตามวุฒิทางการศึกษา โดยเลือกเพียง 1 ขอเทานั้น 
 

5.1 เม่ือเลือกขอ 1.1 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.1 ของวุฒิปริญญาทางการบริหารการศึกษา 

 

5.2 เม่ือเลือกขอ 1.2 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.2 ของวุฒิปริญญาทางการบริหารการศึกษา 

 

5.3 เม่ือเลือกขอ 1.3 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.3 ของวุฒิปริญญาทางการบริหารการศึกษา 

 
 
 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 34 
 

 

 
 
 

6. เลือกและกรอกขอมูลตามประสบการณวิชาชีพ โดยเลือก 1 ขอ 
6.1 เม่ือเลือกขอ 2.1 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1 ของประสบการณวิชาชีพ 

 
6.2 เม่ือเลือกขอ 2.2 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 2 ของประสบการณวิชาชีพ 

 
7. กรอกรับรองคุณสมบัติตามพระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ) 

 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 35 
 

 

8. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ และเลือกการรับใบอนุญาตฯ 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ) 

 

9. กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูล

ท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้  
 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

10. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล และแสดงเลขท่ีคําขอ 
 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 36 
 

 

2.3.1.3 ESV010201150 : บันทึกขอมูลคําขอข้ึนทะเบียนใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา 
 

เม่ือเลือกเมนูบันทึกขอมูลคําขอข้ึนทะเบียน – ผูบริหารการศึกษา ระบบจะมีใหเลือกวาเปนการ “เพ่ิม
ขอมูลใหม” หรือ  “แกไขขอมูล” และโดยปกติแลว ระบบจะเลือกใหเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” จะปรากฏหนาจอ 
ดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ผูบริหารการศึกษา 

 
1. กรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ  
2. หากเลือกเปนการแกไขขอมูล จะแตกตางกันตรงเราสามารถเลือกเลขท่ีคําขอมาจากฐานขอมูล

ได โดยกดคนหาจากปุม   
 

 
ภาพแสดงหนาการเลือกแกไขขอมูล 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 37 
 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

 
3. กรอกท่ีอยูตามทะเบียนบาน ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได หรือจะเลือกกรอกท่ีอยูปจจุบัน หรือท่ี

ทํางาน ก็ไดเชนกัน 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

 

4. กดปุม  เพ่ือคนหาและเลือกหนวยงาน/สถานศึกษา แลวระบบจะดึงขอมูลสถานท่ีทํางาน
และสังกัดมาแสดงใหอัตโนมัติ 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 38 
 

 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

 
 

5. เลือกและกรอกขอมูลตามวุฒิทางการศึกษา โดยเลือกเพียง 1 ขอเทานั้น 
 

5.1 เม่ือเลือกขอ 1.1 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.1 ของวุฒิปริญญาทางการบริหารการศึกษา 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 39 
 

 

5.2 เม่ือเลือกขอ 1.2 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.2 ของวุฒิปริญญาทางการบริหารการศึกษา 

 

5.3 เม่ือเลือกขอ 1.3 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.3 ของวุฒิปริญญาทางการบริหารการศึกษา 

 
5.4 เม่ือเลือกขอ 1.4 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.4 ของวุฒิปริญญาทางการบริหารการศึกษา 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 40 
 

 

6. เลือกและกรอกขอมูลตามประสบการณวิชาชีพ โดยเลือก 1 ขอ 
 

6.1 เม่ือเลือกขอ 2.1 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 2.1 ของประสบการณวิชาชีพ 

 

6.2 เม่ือเลือกขอ 2.2 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 2.2 ของประสบการณวิชาชีพ 

 
6.3 เม่ือเลือกขอ 2.3 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 2.3 ของประสบการณวิชาชีพ 

 
6.4 เม่ือเลือกขอ 2.4 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 2.4 ของประสบการณวิชาชีพ 

 
6.5 เม่ือเลือกขอ 2.5 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 2.5 ของประสบการณวิชาชีพ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 41 
 

 

7. กรอกรับรองคุณสมบัติตามพระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

 
8. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ และเลือกการรับใบอนุญาตฯ 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 42 
 

 

9. กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูล

ท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้  
 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

10. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล และแสดงเลขท่ีคําขอ 
 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 

 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 43 
 

 

2.3.1.4 ESV010201200 : บันทึกขอมูลคําขอข้ึนทะเบียนใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก 
 

เม่ือเลือกเมนูบันทึกขอมูลคําขอข้ึนทะเบียน – ศึกษานิเทศก ระบบจะมีใหเลือกวาเปนการ “เพ่ิมขอมูล
ใหม” หรือ  “แกไขขอมูล” และโดยปกติแลว ระบบจะเลือกใหเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” จะปรากฏหนาจอ ดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ศึกษานิเทศก 

 
1. กรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ  
2. หากเลือกเปนการแกไขขอมูล จะแตกตางกันตรงเราสามารถเลือกเลขท่ีคําขอมาจากฐานขอมูล

ได โดยกดคนหาจากปุม   

 
ภาพแสดงหนาการเลือกแกไขขอมูล 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 44 
 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ศึกษานิเทศก (ตอ) 

 
3. กรอกท่ีอยูตามทะเบียนบาน ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได หรือจะเลือกกรอกท่ีอยูปจจุบัน หรือท่ี

ทํางาน ก็ไดเชนกัน 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ศึกษานิเทศก (ตอ) 

 

4. กดปุม  เพ่ือคนหาและเลือกหนวยงาน/สถานศึกษา แลวระบบจะดึงขอมูลสถานท่ีทํางาน
และสังกัดมาแสดงใหอัตโนมัติ 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 45 
 

 

 

 

ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ศึกษานิเทศก (ตอ) 
 
 

5. เลือกและกรอกขอมูลคุณสมบัติตามมาตรฐานวิชาชีพครูเพ่ือขอข้ึนทะเบียนรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ โดยเลือกเพียง 1 ขอเทานั้น 

5.1 เม่ือเลือกขอ 1.1 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.1 ขอมูลคุณสมบัติตามมาตรฐานวิชาชีพครูเพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
5.2 เม่ือเลือกขอ 1.2 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.2 ขอมูลคุณสมบัติตามมาตรฐานวิชาชีพครูเพ่ือขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 46 
 

 

6. เลือกและกรอกขอมูลตามประสบการณวิชาชีพ โดยเลือก 1 ขอ 
 

6.1 เม่ือเลือกขอ 2.1 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 2.1 ของประสบการณวิชาชีพ 

 

6.2 เม่ือเลือกขอ 2. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 2.2 ของประสบการณวิชาชีพ 

 
7. กรอกรับรองคุณสมบัติตามพระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ศึกษานิเทศก (ตอ) 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 47 
 

 

8. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ และเลือกการรับใบอนุญาตฯ 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียน – ศึกษานิเทศก (ตอ) 

 

9. กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูล

ท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้  
 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

10. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล และแสดงเลขท่ีคําขอ 
 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 48 
 

 

2.3.1.5 ESV010201250 : ตรวจสอบขอมูลขอข้ึนทะเบียนใบอนุญาต 
 

เม่ือเขาเมนู “ตรวจสอบขอมูลขอข้ึนทะเบียน” จะปรากฎหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาตรวจสอบขอมลูขอขึ้นทะเบียน 

 

1. เรียกดูรายละเอียดแตละรายการไดโดยกดปุม  ดานหลังรายการท่ีตองการ 
 

2. กรอกรายละเอียดท่ีตองการคนหา แลวกดปุม  ระบบจะแสดงขอมูลมา
ใหบริเวณสี่เหลี่ยม 

 

 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 49 
 

 

2.1 เม่ือกดปุม “คําขอ”  จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงหนา “คําขอ” ขอมลูท่ีคนหา 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 50 
 

 

2.3.2 ESV010202000 : ขอตออายุใบอนุญาต-ครูไทย 
2.3.2.1 ESV010202050 : บันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – คร ู
 

เม่ือเลือกเมนูการบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ครู จะปรากฏหนาจอ ดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ครู 

 
1. กรอกขอมูลผูขอตออายุใบอนุญาตไดโดยกรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ เลือกขอมูล

จากฐานขอมูลโดยกดปุม ดานหลังรายการนั้น ๆ 
 

2. ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลใบอนุญาตท่ีมีในระบบ 
 

3. กรอกท่ีอยูตามทะเบียนบาน ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได โดยหากเปนท่ีอยูตามทะเบียนบานแลว 
สามารถสั่งให “คัดลอกท่ีอยูตามทะเบียนบาน” ได หรือจะเลือกกรอกท่ีอยูปจจุบัน หรือท่ี
ทํางาน ก็ไดเชนกัน 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 51 
 

 

  
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ครู (ตอ)  

 

4. กดปุม  เพ่ือคนหาและเลือกหนวยงาน/สถานศึกษา แลวระบบจะดึงขอมูลสถานท่ีทํางาน
และสังกัดมาแสดงใหอัตโนมัติ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 52 
 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ครู (ตอ) 

 
5. เลือกสถานะปจจุบัน ตําแหนง ประสบการณตําแหนงท่ีขอตออายุใบอนุญาต  

 
6. เลือกกรอกรายละเอียดมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพเพียง 1 ขอเทานั้น  

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ครู (ตอ) 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 53 
 

 

6.1 เม่ือเลือกขอ 1.1 จะกฎหนาจอดังนี้ 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.1 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 54 
 

 

6.2 เม่ือเลือกขอ 1.2 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.2 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 
6.3 เม่ือเลือกขอ 1.3 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.3 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 55 
 

 

6.4 เม่ือเลือกขอ 1.4 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.4 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 
 

6.5 เม่ือเลือกขอ 1.5 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.5 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 56 
 

 

6.6 เม่ือเลือกขอ 1.6 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.6 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 

6.7 เม่ือเลือกขอ 1.7 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.7 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 
6.8 เม่ือเลือกขอ 1.8 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.8 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 57 
 

 

6.9 เม่ือเลือกขอ 1.9 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.9 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 

6.10 เม่ือเลือกขอ 1.10 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.10 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 58 
 

 

7. สําหรับผูท่ีปจจุบันเปนผูท่ีไมไดประกอบวิชาชีพครู เลือกกรอกรายละเอียดผูท่ีมิไดประกอบ
วิชาชีพครู ใหเลือกกิจกรรมและกรอกรายละเอียด เพียง 1 ขอ 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ครู (ตอ) 

 
7.1 เม่ือเลือกขอ 1. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.  ของผลการปฏิบัติงานตามมาตฐานการปฏิบัติงาน 

 

7.2 เม่ือเลือกขอ 2. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 2. ของผลการปฏิบัติงานตามมาตฐานการปฏิบัติงาน 

 
 

7.3 เม่ือเลือกขอ 1. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1. สําหรับผูท่ีปจจุบันมิไดประกอบวิชาชีพครู 

 
 
 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 59 
 

 

8. คํารับรองคุณสมบัติของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ครู (ตอ) 

 
9. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ และเลือกการรับใบอนุญาตฯ 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ครู (ตอ) 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 60 
 

 

10. กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูล

ท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้  
 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 
 

11. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะ ปรากฏหนาจอดังนี้ แสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล 
และแสดงเลขท่ีคําขอ 

 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 61 
 

 

2.3.2.2 ESV010202100 : บันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา 
 

เม่ือเลือกเมนูการบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา จะปรากฏหนาจอ ดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาขอมลูคําขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา 

 
1. กรอกขอมูลผูขอตออายุใบอนุญาตไดโดยกรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ เลือกขอมูล

จากฐานขอมูลโดยกดปุม ดานหลังรายการนั้น ๆ 
 

2. ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลใบอนุญาตท่ีมีในระบบ 
 

3. กรอกท่ีอยูตามทะเบียนบาน ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได โดยหากเปนท่ีอยูตามทะเบียนบานแลว 
สามารถสั่งให “คัดลอกท่ีอยูตามทะเบียนบาน” ได หรือจะเลือกกรอกท่ีอยูปจจุบัน หรือท่ี
ทํางาน ก็ไดเชนกัน 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 62 
 

 

  
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ)  

 

4. กดปุม  เพ่ือคนหาและเลือกหนวยงาน/สถานศึกษา แลวระบบจะดึงขอมูลสถานท่ีทํางาน
และสังกัดมาแสดงใหอัตโนมัติ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 63 
 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ) 

 
5. เลือกสถานะปจจุบัน ตําแหนง ประสบการณตําแหนงท่ีขอตออายุใบอนุญาต  

 
6. เลือกกรอกรายละเอียดมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพเพียง 1 ขอเทานั้น (จาก 10 

ขอ) 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ) 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 64 
 

 

6.1 เม่ือเลือกขอ 1.1 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

  

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.1 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 65 
 

 

6.2 เม่ือเลือกขอ 1.2 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.2 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 
6.3 เม่ือเลือกขอ 1.3 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.3 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 66 
 

 

6.4 เม่ือเลือกขอ 1.4 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.4 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 

6.5 เม่ือเลือกขอ 1.5 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.5 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 

6.6 เม่ือเลือกขอ 1.6 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.6 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 67 
 

 

6.7 เม่ือเลือกขอ 1.7 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.7 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 
6.8 เม่ือเลือกขอ 1.8 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.8 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 68 
 

 

7. สําหรับผูท่ีปจจุบันไมไดเปนผูประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา เลือกกรอกรายละเอียดผูท่ี
มิไดประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา ใหเลือกกิจกรรมและกรอกรายละเอียด เพียง 1 ขอ 

 

 
ภาพแสดงบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ) 

 
 

7.1 เม่ือเลือกขอ 1. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.  ของผลการปฏิบัติงานตามมาตฐานการปฏิบัติงาน 

 

7.2 เม่ือเลือกขอ 2. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 2. ของผลการปฏิบัติงานตามมาตฐานการปฏิบัติงาน 

 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 69 
 

 

8. กรอกคํารับรองคุณสมบัติของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 

 
ภาพแสดงบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ) 

 
9. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ และเลือกการรับใบอนุญาตฯ 

 

 
ภาพแสดงบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ) 

 
 

 
 

 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 70 
 

 

10. กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูล

ท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้  
 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 
 

11. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะ ปรากฏหนาจอดังนี้ แสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล 
และแสดงเลขท่ีคําขอ 

 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 71 
 

 

2.3.2.3 ESV010202150 : บันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา 
 

เม่ือเลือกเมนูการบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา จะปรากฏหนาจอ ดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา 

 
 

1. กรอกขอมูลผูขอตออายุใบอนุญาตไดโดยกรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ เลือกขอมูล

จากฐานขอมูลโดยกดปุม ดานหลังรายการนั้น ๆ 
 

2. ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลใบอนุญาตท่ีมีในระบบ 
 

3. กรอกท่ีอยูตามทะเบียนบาน ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได โดยหากเปนท่ีอยูตามทะเบียนบานแลว 
สามารถสั่งให “คัดลอกท่ีอยูตามทะเบียนบาน” ได หรือจะเลือกกรอกท่ีอยูปจจุบัน หรือท่ี
ทํางาน ก็ไดเชนกัน 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 72 
 

 

  
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา (ตอ)  

 

4. กดปุม  เพ่ือคนหาและเลือกหนวยงาน/สถานศึกษา แลวระบบจะดึงขอมูลสถานท่ีทํางาน
และสังกัดมาแสดงใหอัตโนมัติ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 73 
 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

 
5. เลือกสถานะปจจุบัน ตําแหนง ประสบการณตําแหนงท่ีขอตออายุใบอนุญาต  

 
6. เลือกกรอกรายละเอียดมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพเพียง 1 ขอเทานั้น 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 74 
 

 

6.1 เม่ือเลือกขอ 1.1 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

  

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.1 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 75 
 

 

6.2 เม่ือเลือกขอ 1.2 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.2 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 
6.3 เม่ือเลือกขอ 1.3 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.3 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 76 
 

 

6.4 เม่ือเลือกขอ 1.4 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.4 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 

6.5 เม่ือเลือกขอ 1.5 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.5 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 

6.6 เม่ือเลือกขอ 1.6 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.6 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 77 
 

 

6.7 เม่ือเลือกขอ 1.7 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.7 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 
6.8 เม่ือเลือกขอ 1.8 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.8 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 78 
 

 

7. สําหรับผูท่ีปจจุบันไมไดเปนผูประกอบวิชาชีพผูบริการศึกษา เลือกกรอกรายละเอียดผูท่ีมิได
ประกอบวิชาชีพผูบริการศึกษา ใหเลือกกิจกรรมและกรอกรายละเอียด เพียง 1 ขอ 

 

 
ภาพแสดงบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

 
7.1 เม่ือเลือกขอ 1. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.  ของผลการปฏิบัติงานตามมาตฐานการปฏิบัติงาน 

 

7.2 เม่ือเลือกขอ 2. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 2. ของผลการปฏิบัติงานตามมาตฐานการปฏิบัติงาน 

 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 79 
 

 

8. กรอกคํารับรองคุณสมบัติของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 

 
ภาพแสดงบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

 
9. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ และเลือกการรับใบอนุญาตฯ 

 

 
ภาพแสดงบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 80 
 

 

10. กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูล

ท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้  
 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 
 

11. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะ ปรากฏหนาจอดังนี้ แสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล 
และแสดงเลขท่ีคําขอ 

 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 81 
 

 

2.3.2.4 ESV010202200 : บันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก 
 

เม่ือเลือกเมนูการบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก จะปรากฏหนาจอ ดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลขอตออายุใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก 

 
1. กรอกขอมูลผูขอตออายุใบอนุญาตไดโดยกรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ เลือกขอมูล

จากฐานขอมูลโดยกดปุม ดานหลังรายการนั้น ๆ 
 

2. ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลใบอนุญาตท่ีมีในระบบ 
 

3. กรอกท่ีอยูตามทะเบียนบาน ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได โดยหากเปนท่ีอยูตามทะเบียนบานแลว 
สามารถสั่งให “คัดลอกท่ีอยูตามทะเบียนบาน” ได หรือจะเลือกกรอกท่ีอยูปจจุบัน หรือท่ี
ทํางาน ก็ไดเชนกัน 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 82 
 

 

  
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลขอตออายุใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก (ตอ)  

 

4. กดปุม  เพ่ือคนหาและเลือกหนวยงาน/สถานศึกษา แลวระบบจะดึงขอมูลสถานท่ีทํางาน
และสังกัดมาแสดงใหอัตโนมัติ 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 83 
 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลขอตออายุใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก (ตอ) 

 
5. เลือกสถานะปจจุบัน ตําแหนง ประสบการณตําแหนงท่ีขอตออายุใบอนุญาต  

 
6. เลือกกรอกรายละเอียดมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพเพียง 1 ขอ 

  

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลขอตออายุใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก (ตอ) 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 84 
 

 

6.1 เม่ือเลือกขอ 1.1 จะปรากฏหนาจอดังนี้  

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.1 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 

6.2 เม่ือเลือกขอ 1.2 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.2 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 
6.3 เม่ือเลือกขอ 1.3 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.3 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 
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6.4 เม่ือเลือกขอ 1.4 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.4 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 

6.5 เม่ือเลือกขอ 1.5 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.5 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 
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6.6 เม่ือเลือกขอ 1.6 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.6 ของมาตรฐานความรูและประสบการณวิชาชีพ 

 

7. สําหรับผูท่ีปจจุบันไมไดเปนผูประกอบวิชาชีพผูบริการศึกษา เลือกกรอกรายละเอียดผูท่ีมิได
ประกอบวิชาชีพผูบริการศึกษา ใหเลือกกิจกรรมและกรอกรายละเอียด เพียง 1 ขอ 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลขอตออายุใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก (ตอ) 

 
7.1 เม่ือเลือกขอ 1. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1. ของผลการปฏิบัติงานตามมาตฐานการปฏิบัติงาน 

 

7.2 เม่ือเลือกขอ 2. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 2. ของผลการปฏิบัติงานตามมาตฐานการปฏิบัติงาน 
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8. กรอกคํารับรองคุณสมบัติของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลขอตออายุใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก (ตอ) 

 
9. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ และเลือกการรับใบอนุญาตฯ 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลขอตออายุใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก (ตอ) 
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10. กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูล

ท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้  
 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

11. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะ ปรากฏหนาจอดังนี้ แสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล 
และแสดงเลขท่ีคําขอ 

 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 
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2.3.2.5 ESV010202250 : ตรวจสอบขอมูลขอตออายุใบอนุญาต 
 

เม่ือเขาเมนู “ตรวจสอบขอมูลขอตออายุใบอนุญาต” จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาตรวจสอบขอมลูขอตออายุใบอนุญาต 

 

1. กรอกรายละเอียดท่ีตองการคนหา แลวกดปุม  ระบบจะแสดงขอมูลท่ี
ตองการมาใหบริเวณวงกลม 

2. เรียกดูรายละเอียดแตละรายการไดโดยกดปุม  ดานหลังรายการท่ีตองการ 
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2.1 เม่ือกดปุม “คําขอ”  จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงหนา “คําขอ” ขอมลูท่ีคนหา 
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2.3.3 ESV010203000 : ขอใบแทนใบอนุญาต 
2.3.3.1 ESV010203050 : บันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ครู 
 

เม่ือเลือกเมนูการบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – คร ูระบบจะมีใหเลือกวาเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” 
หรือ  “แกไขขอมูล” และโดยปกติแลว ระบบจะเลือกใหเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” จะปรากฏหนาจอ ดังนี้ 

 
ภาพแสดงหนาการบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ครู 

 
1. กรอกขอมูลตางๆ ตามรายการท่ีปรากฏ 

 
2. หากเลือกเปนการแกไขขอมูล จะแตกตางกันตรงเราสามารถเลือกเลขท่ีคําขอมาจากฐานขอมูล

ได โดยกดคนหาจากปุม   
 

 
ภาพแสดงหนาการเลือกแกไขขอมูล 
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3. เลือกประเภทการแสดงใบอนุญาต 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ครู (ตอ) 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ครู (ตอ) 

 
 

4. กรอกรายละเอียดท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได  
 

5. กดปุม  เพ่ือคนหาและเลือกหนวยงาน/สถานศึกษา แลวระบบจะดึงขอมูลสถานท่ีทํางาน
และสังกัดมาแสดงใหอัตโนมัติ 

 
 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 93 
 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ครู (ตอ) 

 
6. กรอกขอมูลแบบคําขอใบแทนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ กรอกการรับใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพ 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ครู (ตอ) 

 
7. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ และเลือกการรับใบอนุญาตฯ 

8. กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูล

ท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้  
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ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

9. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล และแสดงเลขท่ีคําขอ 
 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 
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2.3.3.2 ESV010203100 : บันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา 
 

เม่ือเลือกเมนูการบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา ระบบจะมีใหเลือกวาเปนการ 
“เพ่ิมขอมูลใหม” หรือ  “แกไขขอมูล” และโดยปกติแลว ระบบจะเลือกใหเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” จะปรากฏ
หนาจอ ดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาการบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา 

 
1. กรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ 
2. หากเลือกเปนการแกไขขอมูล จะแตกตางกันตรงเราสามารถเลือกเลขท่ีคําขอมาจากฐานขอมูล

ได โดยกดคนหาจากปุม   
 

 
ภาพแสดงหนาการเลือกแกไขขอมูล 

 
3. เลือกประเภทการแสดงใบอนุญาต 
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ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ) 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ) 

 
4. กรอกรายละเอียดท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได  

5. กดปุม  เพ่ือคนหาและเลือกหนวยงาน/สถานศึกษา แลวระบบจะดึงขอมูลสถานท่ีทํางาน
และสังกัดมาแสดงใหอัตโนมัติ 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ) 
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6. กรอกขอมูลแบบคําขอใบแทนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ กรอกการรับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารสถานศึกษา(ตอ) 

 
7. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ และเลือกการรับใบอนุญาตฯ 

8. กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูล

ท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้  
 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

9. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล และแสดงเลขท่ีคําขอ 
 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 
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2.3.3.3 ESV010203150 : บันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา 
 

เม่ือเลือกเมนูการบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา ระบบจะมีใหเลือกวาเปนการ 
“เพ่ิมขอมูลใหม” หรือ  “แกไขขอมูล” และโดยปกติแลว ระบบจะเลือกใหเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” จะปรากฏ
หนาจอ ดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงหนาการบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา 

 
1. กรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ 

 
2. หากเลือกเปนการแกไขขอมูล จะแตกตางกันตรงเราสามารถเลือกเลขท่ีคําขอมาจากฐานขอมูล

ได โดยกดคนหาจากปุม   
 

 
ภาพแสดงหนาการเลือกแกไขขอมูล 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 99 
 

 

3. เลือกประเภทการแสดงใบอนุญาต 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

 
4. กรอกรายละเอียดท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได  

5. กดปุม  เพ่ือคนหาและเลือกหนวยงาน/สถานศึกษา แลวระบบจะดึงขอมูลสถานท่ีทํางาน
และสังกัดมาแสดงใหอัตโนมัติ 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 100 
 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

 
6. กรอกขอมูลแบบคําขอใบแทนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ กรอกการรับใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพ 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา(ตอ) 

 
7. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ และเลือกการรับใบอนุญาตฯ 
8. กรอกขอมูลแบบคําขอใบแทนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ กรอกการรับใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพ 

9. กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูล

ท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้  
 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 101 
 

 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

10. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล และแสดงเลขท่ีคําขอ 
 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 

 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 102 
 

 

2.3.3.4 ESV010203200:บันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก 
 

เม่ือเลือกเมนูการบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก ระบบจะมีใหเลือกวาเปนการ “เพ่ิม
ขอมูลใหม” หรือ  “แกไขขอมูล” และโดยปกติแลว ระบบจะเลือกใหเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” จะปรากฏหนาจอ 
ดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงหนาการบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก 

 
1. กรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ 
2. หากเลือกเปนการแกไขขอมูล จะแตกตางกันตรงเราสามารถเลือกเลขท่ีคําขอมาจากฐานขอมูล

ได โดยกดคนหาจากปุม   
 

 
ภาพแสดงหนาการเลือกแกไขขอมูล 

 
3. เลือกประเภทการแสดงใบอนุญาต 

 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 103 
 

 

ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก (ตอ) 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก (ตอ) 

 
4. กรอกรายละเอียดท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได  

5. กดปุม  เพ่ือคนหาและเลือกหนวยงาน/สถานศึกษา แลวระบบจะดึงขอมูลสถานท่ีทํางาน
และสังกัดมาแสดงใหอัตโนมัติ 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 104 
 

 

6. กรอกขอมูลแบบคําขอใบแทนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ กรอกการรับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ 

 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลใบแทนใบอนุญาต – ผูบริหารการศึกษา(ตอ) 

 
7. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ และเลือกการรับใบอนุญาตฯ 
8. กรอกขอมูลแบบคําขอใบแทนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ กรอกการรับใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพ 

9. กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูล

ท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้  
 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

10. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล และแสดงเลขท่ีคําขอ 
 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 105 
 

 

2.3.3.5 ESV010203250 : ตรวจสอบขอมูลใบแทน 
 

เม่ือเขาเมนู “ตรวจสอบขอมูลใบแทน” จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาตรวจสอบขอมลูใบแทน 

 
 

1. กรอกรายละเอียดท่ีตองการคนหา แลวกดปุม  ระบบจะแสดงขอมูลท่ี
ตองการมาให 

2. เรียกดูรายละเอียดแตละรายการไดโดยกดปุม  ดานหลังรายการท่ีตองการ 
 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 106 
 

 

2.1 เม่ือกดปุม “คําขอ”  จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงหนา “คําขอ” ขอมลูท่ีคนหา 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 107 
 

 

2.3.4 ESV010204000 : ขอข้ึนทะเบียน – ครูตางประเทศ 
2.3.4.1 ESV010204050 : บันทึกขอมูลคําขอข้ึนทะเบียน - ครูตางประเทศ 
 

เม่ือเลือกเมนูการขอข้ึนทะเบียน – ครูตางประเทศ ระบบจะมีใหเลือกวาเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” หรือ  
“แกไขขอมูล” และโดยปกติแลว ระบบจะเลือกใหเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” จะปรากฏหนาจอ ดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาเมนูการขอขึ้นทะเบียน – ครูตางประเทศ 

 
3. กรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ เชน Date Applicant ( ข้ึนตามวันปจจุบัน) , 

Identification Number (สามารถเลือกจากฐานขอมูลไดโดยกดคนหาจากปุม ), Title, ชื่อ
ภาษาไทย, ชื่อกลาง, นามสกุล, Title, First Name, Middle Name, Last Name, Passport 
Nubmer, Country, Nationality, Date of Birth 

 
4. หากเลือกเปนการแกไขขอมูล จะแตกตางกันตรงเราสามารถเลือกเลขท่ีคําขอมาจากฐานขอมูล

ได โดยกดคนหาจากปุม   
 

 
ภาพแสดงหนาการเลือกแกไขขอมูล 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 108 
 

 

 
ภาพแสดงหนาเมนูการขอขึ้นทะเบียน – ครูตางประเทศ (ตอ) 

 
 

5. กรอก Present Address in Thailand, เลือก The ease of contact, กรอกขอมูล Place, 
Address, Moo, Road, Province, Sub- district, Postal Code, Cell Phone, Mobile 
Phone, E-mail 

 

6. กดปุม  เพ่ือคนหาและเลือก Work Place แลวระบบจะดึงขอมูลสถานท่ีทํางานและ 
Bureau มาแสดงใหอัตโนมัติ 

 

 
ภาพแสดงหนาเมนูการขอขึ้นทะเบียน – ครูตางประเทศ (ตอ) 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 109 
 

 

 
ภาพแสดงหนาเมนูการขอขึ้นทะเบียน – ครูตางประเทศ (ตอ) 

 
 

7. เลือกและกรอกขอมูลตาม Academic Details โดยสามารถเลือกไดทีละหลายขอ 
 

7.1 เม่ือเลือก Bachelor’s Degree จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียด Bachelor’s Degree 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 110 
 

 

7.2 เม่ือเลือก Master’s Degree จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียด Master’s Degree 

 
7.3 เม่ือเลือก Doctorate Degree จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียด Doctorate Degree 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 111 
 

 

7.4 เม่ือเลือก Other Degree จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียด Other Degree 

 
7.5 เม่ือเลือก Professional Certification จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียด Professional Certification 

 
8. กรอกขอมูลและตอบคําถาม 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 112 
 

 

 
ภาพแสดงหนาเมนูการขอขึ้นทะเบียน – ครูตางประเทศ (ตอ) 

 

 
ภาพแสดงหนาเมนูการขอขึ้นทะเบียน – ครูตางประเทศ (ตอ) 

 
9. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ และระบุการรับเอกสาร 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 113 
 

 

10. กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูลใหม

อีกครั้ง ครั้ง เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้  
 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

11. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล และแสดงเลขท่ีคําขอ 
 

 
 ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล  

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 114 
 

 

2.3.4.2 ESV010204100 : ตรวจสอบขอข้ึนทะเบียน ครูตางประเทศ 
 

เม่ือเขาเมนู “ตรวจสอบขอข้ึนทะเบียน ครูตางประเทศ” จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 
 

 
ภาพแสดงหนาตรวจสอบขอขึ้นทะเบียน ครูตางประเทศ 

 

1. กรอกรายละเอียดท่ีตองการคนหา แลวกดปุม  ระบบจะแสดงขอมูลท่ี
ตองการมาใหบริเวณวงกลม 

 

2. เรียกดูรายละเอียดแตละรายการไดโดยกดปุม  ดานหลังรายการท่ีตองการ 
 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
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2.1 เม่ือกดปุม “คําขอ”  จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงหนา “คําขอ” ขอมลูท่ีคนหา 
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2.3.5 ESV010205000 : ขอตออายุใบอนุญาต – ครูตางประเทศ 
2.3.5.1 ESV010205050 : บันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ครูตางประเทศ 
 

เม่ือเลือกเมนูการบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ครูตางประเทศ ระบบจะมีใหเลือกวาเปนการ 
“เพ่ิมขอมูลใหม” หรือ  “แกไขขอมูล” และโดยปกติแลว ระบบจะเลือกใหเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” จะปรากฏ
หนาจอ ดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ครูตางประเทศ 

 

1. กรอกขอมูล Date Applicant, Identification Number เลือกขอมูลจากการกดปุม  
หรือกรอกขอมูลลงไปก็ได, คํานําหนาชื่อภาษาไทย, ชื่อ, ชื่อกลาง, นามสกุล, Title, First 
Name, Middle Name, Last Name, Passport Number, Country, Nationality, Date of 
birth 

 
2. หากเลือกเปนการแกไขขอมูล จะแตกตางกันตรงเราสามารถเลือกเลขท่ีคําขอมาจากฐานขอมูล

ได โดยกดคนหาจากปุม   
 

 
ภาพแสดงหนาแกไขขอมูล 
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ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ครูตางประเทศ (ตอ) 

 

3. กรอก Name written in Thai  
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต – ครูตางประเทศ (ตอ) 

 
4. กรอก Present Address in Thailand, เลือก The ease of contact, กรอกขอมูล Place, 

Address, Moo, Soi, Road, Province, District, Tumbon, Postal Code, Cell Phone, 
Mobile Phone, E-mail 
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ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลตออายุใบอนุญาต ครูชาวตางประเทศ (ตอ) 

 

5. กดปุม  เพ่ือคนหาและเลือก Work Place แลวระบบจะดึงขอมูลสถานท่ีทํางานและ 
Bureau มาแสดงใหอัตโนมัติ 

 

 
ภาพแสดงหนาเมนูการขอขึ้นทะเบียน – ครูตางประเทศ (ตอ) 

 
6. เลือกและกรอกขอมูล Qualification Declaration Form for License Renewal Applicant 

KS.02.10 
 

 
ภาพแสดงหนาเมนูการขอขึ้นทะเบียน – ครูตางประเทศ (ตอ) 
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6.1 เม่ือเลือกขอ 1.1 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.1 Professional knowledge and experience standard 

 
6.2 เม่ือเลือกขอ 1.2 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.2 Professional knowledge and experience standard 
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6.3 เม่ือเลือกขอ 1.3 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.4 Professional knowledge and experience standard 

 
6.4 เม่ือเลือกขอ 1.4 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.4 Professional knowledge and experience standard 

 
6.5 เม่ือเลือกขอ 1.5 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.5 Professional knowledge and experience standard 

 
6.6 เม่ือเลือกขอ 1.6 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.6 Professional knowledge and experience standard 
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6.7 เม่ือเลือกขอ 1.7 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.7 Professional knowledge and experience standard 

 
6.8 เม่ือเลือกขอ 1.8 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.8 Professional knowledge and experience standard 

 
6.9 เม่ือเลือกขอ 1.9 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.9 Professional knowledge and experience standard 
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6.10  เม่ือเลือกขอ 1.10 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1.10 Professional knowledge and experience standard 

 
7. เลือกและกรอกขอมูล Professional knowledge and experience standard เลือกเพียง 1 

ขอเทานั้น 
 

 
ภาพแสดงหนาเมนูการขอขึ้นทะเบียน – ครูตางประเทศ (ตอ) 

 
8. เลือกและกรอกขอมูล Individuals who are not in-service teacher 

 
8.1 เม่ือเลือกขอ 1 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1 Individuals who are not in-service teacher 

 
8.2 เม่ือเลือกขอ 2 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1 Individuals who are not in-service teacher 
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ภาพแสดงหนาเมนูการขอขึ้นทะเบียน – ครูตางประเทศ (ตอ) 

 
9. เลือกและกรอกขอมูล qualification for renewal 

 

 
ภาพแสดงหนาเมนูการขอขึ้นทะเบียน – ครูตางประเทศ (ตอ) 

 
10. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ และการรับใบอนุญาต 
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11. กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูลใหม

อีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้  
 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

12. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล และแสดงเลขท่ีคําขอ 
 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 

 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 125 
 

 

2.3.5.2 ESV010205100 : ตรวจสอบขอตออายุใบอนุญาต ครูตางประเทศ 
 

เม่ือเขาเมนู “ตรวจสอบขอตออายุใบอนุญาต ครูตางประเทศ” จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาตรวจสอบขอตออายุใบอนุญาต ครูตางประเทศ 

 

1. กรอกรายละเอียดท่ีตองการคนหา แลวกดปุม  ระบบจะแสดงขอมูลท่ี
ตองการมาใหบริเวณวงกลม 

2. เรียกดูรายละเอียดแตละรายการไดโดยกดปุม  ดานหลังรายการท่ีตองการ 
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2.1 เม่ือกดปุม “คําขอ”  จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงหนา “คําขอ” ขอมลูท่ีคนหา 
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2.4 เมนูใบอนุญาตปฏิบัตกิารสอน 

2.4.1 ESV010501000 : บันทึกขอมูลคําขอใบอนุญาตปฏิบัติการสอน 
 

เม่ือเลือกเมนูบันทึกขอมูลคําขอใบอนุญาตปฏิบัติการสอน ระบบจะมีใหเลือกวาเปนการ “เพ่ิมขอมูล
ใหม” หรือ  “แกไขขอมูล” และโดยปกติแลว ระบบจะเลือกใหเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” จะปรากฏหนาจอ ดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอใบอนุญาตปฏิบัติการสอน 

 
1. กรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ  
2. หากเลือกเปนการแกไขขอมูล จะแตกตางกันตรงเราสามารถเลือกเลขท่ีคําขอมาจากฐานขอมูล

ได โดยกดคนหาจากปุม   
 

 
ภาพแสดงหนาการเลือกแกไขขอมูล 
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ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอใบอนุญาตปฏิบัติการสอน (ตอ) 

 
3. กรอกท่ีอยูตามทะเบียนบาน ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได หรือจะเลือกกรอกท่ีอยูปจจุบัน หรือท่ี

ทํางาน ก็ไดเชนกัน 
 

 
ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอใบอนุญาตปฏิบัติการสอน (ตอ) 
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4. กดปุม  เพ่ือคนหาและเลือกหนวยงาน/สถานศึกษา แลวระบบจะดึงขอมูลสถานท่ีทํางาน
และสังกัดมาแสดงใหอัตโนมัติ 

 

ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอใบอนุญาตปฏิบัติการสอน (ตอ) 
 
 

5. เลือกและกรอกขอมูลคุณสมบัติท่ีใชในการขอใบอนุญาตปฏิบัติการสอน โดยเลือกเพียง 1 ขอ
เทานั้น 

 

5.1 เม่ือเลือกขอ 1. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 1 ขอมูลคุณสมบัติท่ีใชในการขอใบอนญุาตปฏิบัติการ 

 
 

5.2 เม่ือเลือกขอ 2. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 2 ขอมูลคุณสมบัติท่ีใชในการขอใบอนญุาตปฏิบัติการ 
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5.3 เม่ือเลือกขอ 3. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 3 ขอมูลคุณสมบัติท่ีใชในการขอใบอนญุาตปฏิบัติการ 

 
 

5.1 เม่ือเลือกขอ 3. จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงรายละเอียดขอ 3 ขอมูลคุณสมบัติท่ีใชในการขอใบอนญุาตปฏิบัติการ 

 

 

ภาพแสดงหนาบันทึกขอมูลคําขอใบอนุญาตปฏิบัติการสอน (ตอ) 

 

6. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ และเลือกการรับหนังสืออนุญาตปฏิบัติการสอน  
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7. กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูล

ท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้  
 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 
 

8. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล และแสดงเลขท่ีคําขอ 
 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 132 
 

 

2.4.2 ESV010502000 : ตรวจสอบใบอนุญาตปฏิบัติการสอน 
 

เม่ือเขาเมนู “ตรวจสอบใบอนุญาตปฏิบัติการสอน” จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาตรวจสอบใบอนญุาตปฏิบัติการสอน 

 
 

1. กรอกรายละเอียดท่ีตองการคนหา แลวกดปุม  ระบบจะแสดงขอมูลท่ี
ตองการมาใหบริเวณวงกลม 

2. เรียกดูรายละเอียดแตละรายการไดโดยกดปุม  ดานหลังรายการท่ีตองการ 
 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 133 
 

 

2.1 เม่ือกดปุม “คําขอ”  จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงหนา “คําขอ” ขอมลูท่ีคนหา 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 134 
 

 

2.5 เมนูมาตรฐานวิชาชีพ 

2.5.1 ESV010801300 : บันทึกการตรวจสอบคุณสมบัติ ปวค. 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 135 
 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 136 
 

 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 137 
 

 

2.5.2 ESV010801400 : ตรวจสอบขอมูลการตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

2.5.3 ESV010802000 : เทียบโอน 
2.5.3.1 ESV010802050 : เทียบโอน – คร ู
 

เม่ือเขาเมนู “เทียบโอน – ครู” จะมีใหเลือกวาเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” หรือ  “แกไขขอมูล” และโดย
ปกติแลว ระบบจะเลือกใหเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” จะปรากฏหนาจอ ดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงหนาเทียบโอน – ครู 

 
1. กรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ  

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 138 
 

 

2. หากเลือกเปนการแกไขขอมูล จะแตกตางกันตรงเราสามารถเลือกเลขท่ีคําขอมาจากฐานขอมูล

ได โดยกดคนหาจากปุม   
 

 
ภาพแสดงหนาการเลือกแกไขขอมูล 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 139 
 

 

3. กรอกรายละเอียดท่ีอยูปจจุบัน ท่ีอยูท่ีทํางาน 
 

 
ภาพแสดงหนาเทียบโอน – ครู (ตอ) 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 140 
 

 

4. กรอกขอมูลวุฒิการศึกษา 
 

บันทึกวุฒิการศึกษา มีหนาจอดังนี้ 

 
ภาพแสดงหนาการบันทึกวุฒิการศึกษา (1/2) 

 

 
ภาพแสดงหนาการบันทึกวุฒิการศึกษา (2/2) 

 

การบันทึกวุฒิการศึกษาในแตละระดับวุฒิ สามารถเพ่ิมไดหลายรายการ โดยกดปุม  แลวกรอก
รายการตามท่ีระบบตองการตามตัวอยางดานลาง เม่ือกรอกขอมูลตาง ๆ เสร็จเรียบรอยแลว กดปุม 

  เพ่ือบันทึกขอมูล หรือกดปุม  เม่ือตองการลางขอมูลท่ีกรอกไวท้ังหมดเพ่ือเริ่ม

กรอกขอมูลใหมอีกครั้ง และกดปุม  เม่ือตองการกลับไปยังหนาการทํางานหลัก 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 141 
 

 

  
ภาพแสดงตัวอยางรายการท่ีระบบตองการเมื่อกดปุม “เพ่ิม” ท่ีวุฒิอนุปริญญา 

 

 
ภาพแสดงตัวอยางรายการท่ีตองกรอกเมื่อกดปุม “เพ่ิม” ท่ีวุฒิปริญญาตรี ปริญญาโท ปริญญาเอก และวุฒิการศึกษาอ่ืน ๆ 

 

 
ภาพแสดงตัวอยางการกรอกรายการวุฒิทางการศึกษา 

 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 142 
 

 

5. กรอกขอมูลความประสงคขอเทียบโอนความรูวิชาชีพ มีหลักการและข้ันตอนทํางานของระบบ
เหมือนกัน จึงจะขอยกตัวอยางใหดูเพียงครั้งเดียว 

 

 
ภาพแสดงหนาเทียบโอน – ครู (ตอ) 

 

มีความประสงคขอเทียบโอนความรูวิชาชีพครูตามมาตรฐานใด ใหทําเครื่องหมายถูกท่ีชองสี่เหลี่ยมดานหนา

มาตรฐานนั้น ๆ  ระบบจะแสดงรายละเอียดของแตละมาตรฐานข้ึนมาให ดังตัวอยาง
ดานลางนี้ 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 143 
 

 

 
ภาพแสดงหนาตัวอยางเมื่อเลือกมาตรฐานท่ีตองการเทียบโอนความรูวิชาชีพครู 

 
การบันทึกมาตรฐานความรูท่ีตองการเทียบโอนแตละมาตรฐาน สามารถเพ่ิมไดหลายรายการ โดยกดปุม 

 แลวกรอกรายการตามท่ีระบบตองการตามตัวอยางดานลาง เม่ือกรอกขอมูลตาง ๆ เสร็จเรียบรอยแลว 

กดปุม   เพ่ือบันทึกขอมูล หรือกดปุม  เม่ือตองการลางขอมูลท่ีกรอกไวท้ังหมดเพ่ือ

เริ่มกรอกขอมูลใหมอีกครั้ง และกดปุม  เม่ือตองการกลับไปยังหนาการทํางานหลัก 
 

 
ภาพแสดงการบันทึกมาตรฐานความรูท่ีตองการเทียบโอน 

 
 เม่ือกรอกรายการมาตรฐานความรูท่ีตองการเทียบโอนเรียบรอยแลว เลือกวิธีการยื่นเอกสารการเทียบโอน
มาตรฐานความรูวาตองการยื่นดวยตนเองหรือยื่นผานไปรษณีย ดังรูป 
 

 
ภาพแสดงการเลือกวิธีการย่ืนเอกสารการเทียบโอนมาตรฐานความรู 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 144 
 

 

6. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ 
 

 
ภาพแสดงหนาเทียบโอน – ครู (ตอ) 

 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 145 
 

 

7. เม่ือกรอกรายละเอียดตาง ๆ เรียบรอยแลว กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ 

หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูลท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว 
จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้ 

 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

8. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล และแสดงเลขท่ีคําขอ 
 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 146 
 

 

2.5.3.2 ESV010802100 : เทียบโอน – ผูบริหารสถานศึกษา 
 

เม่ือเขาเมนู “เทียบโอน – ผูบริหารสถานศึกษา” จะมีใหเลือกวาเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” หรือ  
“แกไขขอมูล” และโดยปกติแลว ระบบจะเลือกใหเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” จะปรากฏหนาจอ ดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงหนาเทียบโอน – ผูบริหารสถานศึกษา 

 
1. กรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ  

 
2. หากเลือกเปนการแกไขขอมูล จะแตกตางกันตรงเราสามารถเลือกเลขท่ีคําขอมาจากฐานขอมูล

ได โดยกดคนหาจากปุม   
 

 
ภาพแสดงหนาการเลือกแกไขขอมูล 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 147 
 

 

3. กรอกรายละเอียดท่ีอยูปจจุบัน ท่ีอยูท่ีทํางาน 
 

 
ภาพแสดงหนาเทียบโอน – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ) 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 148 
 

 

4. กรอกขอมูลวุฒิการศึกษา 
 

บันทึกวุฒิการศึกษา มีหนาจอดังนี้ 

 
ภาพแสดงหนาการบันทึกวุฒิการศึกษา (1/2) 

 

 
ภาพแสดงหนาการบันทึกวุฒิการศึกษา (2/2) 

 

การบันทึกวุฒิการศึกษาในแตละระดับวุฒิ สามารถเพ่ิมไดหลายรายการ โดยกดปุม  แลวกรอก
รายการตามท่ีระบบตองการตามตัวอยางดานลาง เม่ือกรอกขอมูลตาง ๆ เสร็จเรียบรอยแลว กดปุม 

  เพ่ือบันทึกขอมูล หรือกดปุม  เม่ือตองการลางขอมูลท่ีกรอกไวท้ังหมดเพ่ือเริ่ม

กรอกขอมูลใหมอีกครั้ง และกดปุม  เม่ือตองการกลับไปยังหนาการทํางานหลัก 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 149 
 

 

  
ภาพแสดงตัวอยางรายการท่ีระบบตองการเมื่อกดปุม “เพ่ิม” ท่ีวุฒิอนุปริญญา 

 

 
ภาพแสดงตัวอยางรายการท่ีตองกรอกเมื่อกดปุม “เพ่ิม” ท่ีวุฒิปริญญาตรี ปริญญาโท ปริญญาเอก และวุฒิการศึกษาอ่ืน ๆ 

 

 
ภาพแสดงตัวอยางการกรอกรายการวุฒิทางการศึกษา 

 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 150 
 

 

5. กรอกขอมูลความประสงคขอเทียบโอนความรูวิชาชีพ มีหลักการและข้ันตอนทํางานของระบบ
เหมือนกัน จึงจะขอยกตัวอยางใหดูเพียงครั้งเดียว 

 

 
ภาพแสดงหนาเทียบโอน – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ) 

 

มีความประสงคขอเทียบโอนความรูวิชาชีพครูตามมาตรฐานใด ใหทําเครื่องหมายถูกท่ีชองสี่เหลี่ยมดานหนา

มาตรฐานนั้น ๆ  ระบบจะแสดงรายละเอียดของแตละมาตรฐานข้ึนมาให ดังตัวอยาง
ดานลางนี้ 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 

  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 151 
 

 

 
ภาพแสดงหนาตัวอยางเมื่อเลือกมาตรฐานท่ีตองการเทียบโอนความรูวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา 

 
การบันทึกมาตรฐานความรูท่ีตองการเทียบโอนแตละมาตรฐาน สามารถเพ่ิมไดหลายรายการ โดยกดปุม 

 แลวกรอกรายการตามท่ีระบบตองการตามตัวอยางดานลาง เม่ือกรอกขอมูลตาง ๆ เสร็จเรียบรอยแลว 

กดปุม   เพ่ือบันทึกขอมูล หรือกดปุม  เม่ือตองการลางขอมูลท่ีกรอกไวท้ังหมดเพ่ือ

เริ่มกรอกขอมูลใหมอีกครั้ง และกดปุม  เม่ือตองการกลับไปยังหนาการทํางานหลัก 
 

 
ภาพแสดงการบันทึกมาตรฐานความรูท่ีตองการเทียบโอน 

 
 เม่ือกรอกรายการมาตรฐานความรูท่ีตองการเทียบโอนเรียบรอยแลว เลือกวิธีการยื่นเอกสารการเทียบโอน
มาตรฐานความรูวาตองการยื่นดวยตนเองหรือยื่นผานไปรษณีย ดังรูป 
 

 
ภาพแสดงการเลือกวิธีการย่ืนเอกสารการเทียบโอนมาตรฐานความรู 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
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  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 152 
 

 

6. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ 
 

 
ภาพแสดงหนาเทียบโอน – ผูบริหารสถานศึกษา (ตอ) 

 

7. เม่ือกรอกรายละเอียดตาง ๆ เรียบรอยแลว กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ 

หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูลท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว 
จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้ 

 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

8. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล และแสดงเลขท่ีคําขอ 
 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
The Teachers Council of Thailand 
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  หนา 153 
 

 

2.5.3.3 ESV010802150 : เทียบโอน – ผูบริหารการศึกษา 
 

เม่ือเขาเมนู “เทียบโอน – ผูบริหารการศึกษา” จะมีใหเลือกวาเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” หรือ  “แกไข
ขอมูล” และโดยปกติแลว ระบบจะเลือกใหเปนการ “เพ่ิมขอมูลใหม” จะปรากฏหนาจอ ดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงหนาเทียบโอน – ผูบริหารการศึกษา 

 
1. กรอกขอมูลตาง ๆ ตามรายการท่ีปรากฏ  

 
2. หากเลือกเปนการแกไขขอมูล จะแตกตางกันตรงเราสามารถเลือกเลขท่ีคําขอมาจากฐานขอมูล

ได โดยกดคนหาจากปุม   
 

 
ภาพแสดงหนาการเลือกแกไขขอมูล 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
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  หนา 154 
 

 

3. กรอกรายละเอียดท่ีอยูปจจุบัน ท่ีอยูท่ีทํางาน 
 

 
ภาพแสดงหนาเทียบโอน – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
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  หนา 155 
 

 

4. กรอกขอมูลวุฒิการศึกษา 
 

บันทึกวุฒิการศึกษา มีหนาจอดังนี้ 

 
ภาพแสดงหนาการบันทึกวุฒิการศึกษา (1/2) 

 

 
ภาพแสดงหนาการบันทึกวุฒิการศึกษา (2/2) 

 

การบันทึกวุฒิการศึกษาในแตละระดับวุฒิ สามารถเพ่ิมไดหลายรายการ โดยกดปุม  แลวกรอก
รายการตามท่ีระบบตองการตามตัวอยางดานลาง เม่ือกรอกขอมูลตาง ๆ เสร็จเรียบรอยแลว กดปุม 

  เพ่ือบันทึกขอมูล หรือกดปุม  เม่ือตองการลางขอมูลท่ีกรอกไวท้ังหมดเพ่ือเริ่ม

กรอกขอมูลใหมอีกครั้ง และกดปุม  เม่ือตองการกลับไปยังหนาการทํางานหลัก 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
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  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 156 
 

 

  
ภาพแสดงตัวอยางรายการท่ีระบบตองการเมื่อกดปุม “เพ่ิม” ท่ีวุฒิอนุปริญญา 

 

 
ภาพแสดงตัวอยางรายการท่ีตองกรอกเมื่อกดปุม “เพ่ิม” ท่ีวุฒิปริญญาตรี ปริญญาโท ปริญญาเอก และวุฒิการศึกษาอ่ืน ๆ 

 

 
ภาพแสดงตัวอยางการกรอกรายการวุฒิทางการศึกษา 

 
  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
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  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 157 
 

 

1. กรอกขอมูลความประสงคขอเทียบโอนความรูวิชาชีพ มีหลักการและข้ันตอนทํางานของระบบ
เหมือนกัน จึงจะขอยกตัวอยางใหดูเพียงครั้งเดียว 

 

 
ภาพแสดงหนาเทียบโอน – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

 

มีความประสงคขอเทียบโอนความรูวิชาชีพครูตามมาตรฐานใด ใหทําเครื่องหมายถูกท่ีชองสี่เหลี่ยมดานหนา

มาตรฐานนั้น ๆ  ระบบจะแสดงรายละเอียดของแตละมาตรฐานข้ึนมาให ดังตัวอยาง
ดานลางนี้ 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
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  คูมือผูใชงาน 

         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 158 
 

 

 
ภาพแสดงหนาตัวอยางเมื่อเลือกมาตรฐานท่ีตองการเทียบโอนความรูวิชาชีพผูบริหารการศึกษา 

 
การบันทึกมาตรฐานความรูท่ีตองการเทียบโอนแตละมาตรฐาน สามารถเพ่ิมไดหลายรายการ โดยกดปุม 

 แลวกรอกรายการตามท่ีระบบตองการตามตัวอยางดานลาง เม่ือกรอกขอมูลตาง ๆ เสร็จเรียบรอยแลว 

กดปุม   เพ่ือบันทึกขอมูล หรือกดปุม  เม่ือตองการลางขอมูลท่ีกรอกไวท้ังหมดเพ่ือ

เริ่มกรอกขอมูลใหมอีกครั้ง และกดปุม  เม่ือตองการกลับไปยังหนาการทํางานหลัก 
 

 
ภาพแสดงการบันทึกมาตรฐานความรูท่ีตองการเทียบโอน 

 
 เม่ือกรอกรายการมาตรฐานความรูท่ีตองการเทียบโอนเรียบรอยแลว เลือกวิธีการยื่นเอกสารการเทียบโอน
มาตรฐานความรูวาตองการยื่นดวยตนเองหรือยื่นผานไปรษณีย ดังรูป 

 
ภาพแสดงการเลือกวิธีการย่ืนเอกสารการเทียบโอนมาตรฐานความรู 

 



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
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         ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Services) 
 

  หนา 159 
 

 

2. แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ 
 

 
ภาพแสดงหนาเทียบโอน – ผูบริหารการศึกษา (ตอ) 

 

3. เม่ือกรอกรายละเอียดตาง ๆ เรียบรอยแลว กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ 

หรือกดปุม เพ่ือกรอกขอมูลท้ังหมดใหมอีกครั้ง เม่ือกดปุม  แลว 
จะปรากฏหนาจอดังรูปดานลางนี้ 

 

 
ภาพแสดงการยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

4. เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงใหทราบผลการบันทึกขอมูล และแสดงเลขท่ีคําขอ 
 

 
ภาพแสดงผลการบันทึกขอมูล 

  



สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
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  หนา 160 
 

 

2.5.3.4 ESV010802200 : ตรวจสอบขอมูลเทียบโอน 
 

เม่ือเขาเมนู “ตรวจสอบขอมูลเทียบโอน” จะปรากฏหนาจอดังนี้ 
 

 
ภาพแสดงหนาตรวจสอบขอมลูเทียบโอน 

 

1. กรอกรายละเอียดท่ีตองการคนหา แลวกดปุม  ระบบจะแสดงขอมูลท่ี
ตองการมาใหบริเวณวงกลม 

2. เรียกดูรายละเอียดแตละรายการไดโดยกดปุม  ดานหลังรายการท่ีตองการ 
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  หนา 161 
 

 

2.1 เม่ือกดปุม “คําขอ”  จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 

 
ภาพแสดงหนา “คําขอ” ขอมลูท่ีคนหา 
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